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Утверждено
 постановлением администрации
 муниципального образования
 «Город Астрахань»
от_____________№ _______
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе программного обеспечения
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности управления по строительству, архитектуре и градостроительству 

администрации муниципального образования «Город Астрахань»
1. Общие положения.
1.1.
Отдел программного обеспечения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Отдел) входит в структуру управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань» и возглавляется начальником Отдела.
1.2. Отдел непосредственно подчинен заместителю начальника управления, курирующему Отдел, при общем руководстве начальника управления по строительству, архитектуре и градостроительству  администрации  муниципального образования «Город Астрахань»

1.3.
В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань», а также настоящим Положением.

2. Задачи Отдела.
Задачей Отдела является:

обеспечение конфиденциальности, целостности и доступности сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3. Функции Отдела.
В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие основные функции:

3.1. Внедряет технологические разработки, проекты автоматизации производства и управления, созданные в других организациях,  сопровождает в процессе опытной и промышленной эксплуатации систем.
3.2. Организует предпроектные исследования по применению автоматизированных систем, средств связи, терминального и серверного оборудования.

3.3. Составляет технические задания на проектирование и согласование их с заказчиками и соисполнителями.

3.4. Подготавливает планы проектирования и внедрения автоматизированных систем и контролирует их выполнение, ставит задачи и их алгоритмизацию.
3.5. Осуществляет деятельность по организационному, информационному и техническому обеспечению всех подсистем, внедряет и использует типовые проектные решения.

3.6. Подготавливает документацию для создания электронно-цифровых подписей для осуществления межведомственного взаимодействия, ведет журналы учета выдачи электронно-цифровых подписей.
3.7. Анализирует сбои в системах и задачах, разрабатывает предложения по внесению изменений и дополнений.

3.8. Проводит обучение, инструктаж и консультирование  по вопросам применения информации, использования всех возможностей машинной обработки. 

3.9. Назначает идентификаторы и пароли, регистрирует пользователей в системе. 

3.10. Регулирует пользование сетевыми ресурсами, устанавливает для пользователей ограничения по использованию сервера или рабочей станции, степени использования ресурсов.

3.11. Подготавливает предложения по приобретению и модернизации сетевого оборудования, рабочих станций и периферийных устройств.

3.12. Регулярно выполняет резервное копирование информации, хранящейся на файловых серверах.

3.13. Обеспечивает бесперебойную работу сетевого оборудования..

3.14. Обеспечивает защиту и безопасность обработки персональных данных, содержащихся в базах данных Управления.
3.15. Обеспечивает защиту оборудования локальной сети, в том числе оказание помощи в обнаружении и ликвидации зловредного кода.

3.16. Выполняет все изменения сетевой аппаратно-программной конфигурации.

3.17. Осуществляет своевременное размещение информации, предоставленной отделами на официальном сайте управления.
3.18. Размещает регламенты  по предоставлению муниципальных услуг в государственных информационных системах.
3.19. Вносит сведения об изменениях Генерального плана развития города Астрахани до 2015 года и Правил землепользования и застройки города Астрахани в Федеральную геоинформационную систему.
3.20. Предоставляет информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, уполномоченным  лицам, в соответствии с действующим законодательством.  
3.21. Готовит отчеты и информационные материалы о своей деятельности.
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