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Утверждено 

постановлением администрации 

муниципального образования

 «Город Астрахань» 
от_____________№ _______

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе адресного реестра и отчетности 
управления по строительству, архитектуре и градостроительству 
администрации муниципального образования «Город Астрахань»
1. Общие положения.
1.1. Отдел адресного реестра и отчетности управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Отдел) входит в структуру управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань и возглавляется руководителем Отдела.
1.2. Отдел непосредственно подчинен заместителю начальника управления, курирующему Отдел, при общем руководстве начальника управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань».
1.3. В состав Отдела входит группа присвоения адресов отдела адресного реестра и отчетности управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань».
1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, законодательными актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Астрахань», Положением об управлении по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань», а также настоящим Положением.

2. Задачи Отдела.
Задачами Отдела являются:

2.1. Осуществление деятельности по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов адресации на территории муниципального образования «Город Астрахань».

2.2. Внесение в Реестр названий улиц, бульваров, проспектов, площадей, переулков и проездов на территории муниципального образования «Город Астрахань» изменений в соответствии с правовыми актами администрации муниципального образования «Город Астрахань» о присвоении, изменении и аннулировании названий топонимических объектов.
2.3. Подготовка отчетов о деятельности управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Астрахань».
3.Функции Отдела.
В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:
3.1. Осуществляет деятельность по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации, расположенным на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.2. Подготавливает проекты решений:

-о присвоении и изменении объекту адресации адреса;

- об аннулировании адреса;

-об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.3. Осуществляет деятельность по размещению, изменению, аннулированию содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах в соответствии с порядком ведения государственного адресного реестра.
3.4. Осуществляет деятельность по внесению сведений о присвоении и изменении объекту адресации адреса, об аннулировании адреса в электронном виде в систему ИОГД.
3.5. Организует работу Комиссии по присвоению названий, переименованию и упразднению названий топонимических объектов на территории  муниципального образования «Город Астрахань».
3.6. Подготавливает проекты правовых актов администрации муниципального образования «Город Астрахань» о присвоении названий, переименовании и упразднении названий топонимических объектов на территории муниципального образования «Город Астрахань».
3.7. Подготавливает проекты правовых актов администрации муниципального образования «Город Астрахань» о внесении изменений в Реестр названий топонимических объектов на территории муниципального образования «Город Астрахань» после выхода правового акта администрации муниципального образования «Город Астрахань» о присвоении названий, переименовании и упразднении названий топонимических объектов на территории муниципального образования «Город Астрахань».
3.8. Подготавливает и предоставляет отчеты о деятельности Управления в порядке и сроки, установленные распоряжением администрации муниципального образования «Город Астрахань».
3.9. Подготавливает соответствующий раздел ежегодного отчета главы администрации муниципального образования «Город Астрахань» в порядке и сроки, установленные распоряжением администрации муниципального образования «Город Астрахань».
3.10. Рассчитывает и согласовывает с министерством строительства и дорожного хозяйства Астраханской области ежегодные показатели эффективности деятельности органов местного самоуправления, отнесенные к ответственности Управления в порядке и сроки, установленные нормативно-правовым актом администрации муниципального образования «Город Астрахань».
3.11. Предоставляет информацию, в рамках полномочий Отдела, для разработки планов социально-экономического развития муниципального образования «Город Астрахань».
3.12. В рамках полномочий Управления предоставляет в финансово-казначейское управление администрации муниципального образования «Город Астрахань» отчет о деятельности подведомственного учреждения МБУ г. Астрахани «Архитектура».
3.13. Разрабатывает ведомственную целевую программу муниципального образования «Город Астрахань» «Реализация Генерального плана развития города Астрахани» муниципальной программы «Жилищное строительство и содержание муниципального жилищного фонда МО «Город Астрахань» на соответствующий период времени.

3.14. Осуществляет работу по корректировке программных мероприятий ведомственной целевой программы муниципального образования «Город Астрахань» «Реализация Генерального плана развития города Астрахани» муниципальной программы  «Жилищное строительство и содержание муниципального жилищного фонда МО «Город Астрахань» с учетом изменений действующего законодательства и прочих оснований.
3.15. Осуществляет межведомственное и внутриведомственное информационное взаимодействие в соответствии с требованиями законодательства, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, надзорными органами.
3.16. Осуществляет прием граждан и оказывает консультативную помощь населению города по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.17. Готовит отчеты и информационные материалы о своей деятельности.

3.18. Формирует дела временного хранения
Начальник управления

по строительству, архитектуре и 

градостроительству муниципального

образования  «Город Астрахань»
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