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Методические рекомендации могут использоваться для подготовки работников предприятий, организаций и учреждений (далее – организаций), а также применяться в практической деятельности сотрудников органов, уполномоченных решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - органы по ГОЧС) и работников организаций, уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее – работники по ГО и ЧС).
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I. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Понятие "эвакомероприятия" включает два основных направления - эвакуацию и рассредоточение.

Эвакуация населения - это комплекс мероприятий по организованному вывозу или выводу с территории городов и иных населенных пунктов, отнесенных к группам по гражданской обороне, гражданского персонала организаций, переносящих свою деятельность в загородную зону или прекращающих ее в военное время, нетрудоспособного и незанятого в производстве населения, а также населения, проживающего в зонах возможного катастрофического затопления.

Рассредоточение гражданского персонала - это комплекс мероприятий по организованному вывозу или выводу с территории городов и иных населенных пунктов, отнесенных к группам по гражданской обороне, и размещению в загородной зоне гражданского персонала организаций, продолжающих работу в этих городах и населенных пунктах в военное время.

Безопасный район – представляет собой территорию в пределах загородной зоны, подготовленную для жизнеобеспечения местного и эвакуированного населения, а также для размещения и хранения материальных и культурных ценностей.

Загородная зона – территория в пределах административных границ субъекта Российской Федерации, расположенная вне зон возможных разрушений, возможного опасного химического заражения, катастрофического затопления и опасного радиоактивного заражения (загрязнения).

Жизнеобеспечение населения – совокупность взаимоувязанных по времени, ресурсам и месту проведения мероприятий, направленных на создание и поддержание условий, минимально необходимых для сохранения жизни и поддержания здоровья людей на маршрутах их эвакуации и в местах размещения эвакуированных по нормам и нормативам, разработанным и утвержденным в установленном порядке.

Первоочередные потребности населения  – набор и объемы жизненно важных материальных средств и услуг, минимально необходимых для сохранения жизни и поддержания здоровья людей в чрезвычайных ситуациях.

Зоны возможных сильных разрушений для городов, отнесенных к группам по ГО, совпадают с границами их проектной застройки. 
Зонами возможного катастрофического затопления являются зоны затопления при возможном разрушении гидротехнических сооружений, но не паводкового затопления.

В зависимости от степени и масштабов заражения местности также может проводиться общая или частичная эвакуация, когда из опасного района удаляются соответственно, либо все группы населения, либо наиболее чувствительные к действию вредных веществ категории.

II. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ          

Сборные эвакуационные пункты (СЭП) предназначаются для сбора и учета эвакуируемого населения, организованной отправки его в загородную зону (безопасные районы). СЭП создаются на базе одного предприятия (учреждения, организации), располагаются в зданиях общественного назначения вблизи пунктов посадки на транспорт и в исходных пунктах маршрутов пешей эвакуации.

СЭП обеспечивается связью с районной эвакуационной комиссией, администрацией пункта посадки (станцией, пристанью), исходным пунктом на маршруте пешей эвакуации, эвакоприемными комиссиями  загородной зоны (безопасного района), транспортными организациями (учреждениями). Ему присваивается номер.

За СЭП закрепляется:

транспорт;

ближайшие защитные сооружения;

соответствующие организации, работники которых с неработающими членами семей, и остальное не занятое в производстве население, эвакуируемое через данный СЭП;

медицинские учреждения;

посты охраны общественного порядка;

организации жилищно-коммунального хозяйства.

Приписка населения к СЭП производится из расчета 4000-5000 человек на один пункт. Количество транспортных средств, подаваемых на СЭП, определяется в соответствии с численностью эвакуируемого населения.

[image: image1.jpg]



III.      ОСНОВНЫЕ НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ И НОРМАТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ ДОКУМЕНТЫ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЮ ЭВАКУАЦИИ

1. Гражданский кодекс Российской Федерации

2. Федеральный конституционный зако17.09.2007н от 30 мая 2001 г. N 3-ФКЗ "О чрезвычайном положении" (в ред. от 30.06.03 N 2-ФКЗ).

3. Федеральный конституционный закон от 30 января 2002 г. N 1-ФКЗ "О военном положении".

4. Федеральный закон от 12 февраля 1998 г. N 28-ФЗ "О гражданской обороне" (в ред. от 22.08.04).

5. Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" (в ред. от 22.08.04).

6. Закон Российской Федерации от 5 марта 1992 г. N 2446-1 "О безопасности" (с изм. от 25.12.92, в ред. от 22.08.04).

7. Сводный закон РСФСР от 28 марта 1927 г. "О реквизиции и конфискации имущества" (с изменениями от 16 декабря 1964 г.)
8. Постановление Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 г. N 303 "О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы".

9. Положение о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций (утв. Постановлением Правительства РФ от 04.09.03 N 547).

IV. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА:
а). При повседневной деятельности:

постоянная готовность к организации и проведению эвакомероприятий;

подбор, расстановка и обучение работников администрации СЭП по обеспечению эвакуационных мероприятий;

разработка рабочей документации и изготовление необходимого оборудования сборного эвакуационного пункта;

регулярное уточнение выписки из плана эвакуации и количества эвакуируемого населения, приписанного к сборному эвакуационному пункту;

изучение маршрутов эвакуации населения и следования его к пунктам посадки на транспорт;

обеспечение закрепления необходимых помещений для развертывания сборного эвакопункта и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указатели, канцелярские принадлежности, бейджи и т.д.);

постоянный контроль за поддержанием сборного пункта в готовности к своевременному обеспечению эвакуационных мероприятий;

поддержание связи с эвакуационной комиссией;

контроль за укомплектованностью администрации сборного эвакуационного пункта, при необходимости проведение её доукомплектования.

б). При получении сигнала (распоряжения) на выполнение первоочередных мероприятий готовности гражданской обороны.

уяснение начальником СЭП полученных распоряжений и складывающейся обстановки;

организация оповещения и сбора в установленные сроки работников администрации сборного эвакуационного пункта;

уточнение в районной эвакуационной комиссии задач стоящих перед СЭП и сроков их выполнения;

проверка укомплектованности и готовности к работе администрации СЭП, по прибытию работников рабочих групп и должностных лиц;

уточнение функциональных обязанностей работников администрации СЭП;

проверка состояния связи сборного эвакуационного пункта в соответствии со схемой связи и взаимодействия СЭП;

уточнение у председателя эвакуационной комиссии графиков эвакуации населения;

развертывание СЭП и оценка его готовности к работе и доклад об этом председателю эвакуационной комиссии района (города).

в). При получении распоряжения о начале эвакуации:

оповещение администрации СЭП о получении распоряжения на начало эвакуации, непосредственная подготовка сборного эвакуационного пункта к приёму эвакуируемого населения;

уточнение задач рабочим группам и должностным лицам СЭП по обеспечению эвакуации населения;

контроль за работой рабочих групп и должностных лиц СЭП по приему, учету и регистрации эвакуируемого населения, формированию эвакуационных колонн (эшелонов);

проверка готовности транспорта к началу эвакуации;

поддержание постоянной связи с районной (городской) эвакуационной комиссией;

подготовка и представление в установленные сроки районной (городской) эвакуационной комиссии докладов и донесений о ходе эвакуации населения через СЭП;

сдача всех эвакуационных документов находящихся на СЭП в эвакуационную комиссию по завершению эвакуационных мероприятий;

организация эвакуации администрации СЭП по завершению эвакуационных мероприятий.

V. СОСТАВ АДМИНИСТРАЦИИ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА:

Состав СЭП назначается приказом руководителя ГО муниципального образования, при котором создается СЭП.

В состав не включают лиц, имеющих мобпредписание ВК.

Все лица, входящие в штат, должны пройти теоретическую подготовку и практическую тренировку в объеме программы подготовки эвакоорганов гражданской обороны. Подготовку штата СЭП организует начальник отдела ГО и ЧС администрации района  или в учебно-методических центрах по ГО и ЧС.

В штат администрации сборного  эвакуационного пункта входят (вариант):
	1. Администрация СЭП
	3 чел

	начальник СЭП
	1 чел.

	зам. начальника СЭП
	1 чел.

	комендант
	1 чел.

	2. Группа регистрации и учета:
	9-11 чел.

	начальник группы
	1 чел.

	дежурный по встрече
	1 чел.

	технический работник по учету населения
	3-4 чел

	технический работник по учету организаций
	1 чел.

	Технический работник по выдаче эвакоудостоверений
	3-4 чел.

	3.Группа формирования колонн и эвакуационных эшелонов
	7-9 чел.

	начальник группы
	1 чел.

	дежурный по посадке
	1 чел.

	регулировщик движения
	1-2 чел.

	начальники эшелонов, колонн
	по потребности

	сопровождающий 
	1-2 чел.

	4. Пункт охраны общественного порядка
	3-4 чел.

	начальник пункта
	1 чел.

	сотрудник группы охраны общественного порядка
	2-3 чел

	5. Медицинский пункт
	2-3 чел.

	врач
	1 чел

	дежурный
	1-2 чел.

	6. Комната матери и ребенка
	1-2 чел.

	Заведующая комнатой
	1 чел.

	дежурный
	1 чел.

	7. Стол справок
	1 чел.

	дежурный
	1 чел.

	Итого
	26-31 чел.


Для функционирования СЭП выделяются силы и средства организации, участвующей в обеспечении эвакуационных мероприятий:

- от службы охраны общественного порядка: 2-3 сотрудника и транспорт с громкоговорящей связью – для обеспечения охраны общественного порядка и регулирования движения в районе расположения СЭП;

- от медицинской службы (из числа близлежащих медицинских учреждений): врач и средний медперсонал (2-3 человека) – для организации медицинского пункта в СЭП.
Указанные силы и средства выделяются согласно планам (расчетам) соответствующих организаций, участвующих в обеспечении эвакуационных мероприятий.

Организационная структура сборного эвакуационного пункта   представлена в приложении № 4.
VI. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СБОРНОГО  ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА
Руководитель организации, на базе которой развертывается СЭП, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования СЭП, практическое обучение администрации СЭП и несет персональную ответственность за готовность СЭП.

Основным документом, регламентирующим работу СЭП, является Положение о сборном эвакуационном пункте (приложение № 3). 
В своей деятельности администрация СЭП подчиняется эвакуационной комиссии муниципального образования и взаимодействует с организациями, принимающими участие в проведении эвакуационных мероприятий.

В целях организации работы СЭП его администрацией отрабатываются следующие документы:
1. Организационная структура СЭП. Приложение № 4.

2. Приказ НГО объекта о назначении состава СЭП. Приложение № 5.

3. План подготовки и материально – технического обеспечения СЭП. Приложение № 6.

4. Штатно – должностной список личного состава СЭП. Приложение № 7.

5. Ордер на занимаемое помещение (если оно арендуется). Приложение №8.
6. План размещений СЭП (в документах). Приложение № 9.

7. План укрытия эваконаселения по сигналам ГО (применительно к своему расположению). Приложение № 10.

8. Шаблон приказа начальника СЭП на развертывание и организацию работы. Приложение № 14.

 
9. Функциональные обязанности должностных лиц СЭП.

10. План укрытия эваконаселения по сигналам ГО (применительно к своему расположению).
11. Схема оповещения и сбора администрации СЭП. Приложение № 15.

12. Календарный план работы СЭП по готовностям. Приложение № 16.

13. Журнал принятых и отданных распоряжений, донесений. Приложение №17.

14. Журнал регистрации приема поступивших  в комнату матери и ребенка. Приложение №18.

15. Журнал учета больных поступивших в мед. пункт. Приложение №19.

16. График прибытия эваконаселения на СЭП. Приложение № 20.

17. Журнал регистрации эваконаселения. Приложение № 21.

18. Расчет укрытия эваконаселения на территории СЭП. Приложение № 22.

19. Список организаций, выделяющих  автотранспорт. Приложение № 23.
20. Схема маршрута движения эваконаселения к пункту посадки, исходному пункту пешей эвакуации. Приложение № 24.
21. Выписка из плана рассредоточения и эвакуации населения. Приложение № 25.
22. Журнал учета формирования колонн, эшелонов. Приложение № 26.

23. Список администрации ж/д станции посадки. Приложение № 27.
24. Удостоверения  для начальников автоколонн, пеших колонн и ж/д эшелонов. Приложение № 28.

25. Маршрутные листы для начальников автоколонн, пеших колонн и ж/д эшелонов. Приложение № 29.


26. Список лиц подлежащих эвакуации. Приложение №30.

27. Список лиц подлежащих эвакуации из организаций. Приложение № 31.

28. Табель срочных донесений. Приложение № 33.
 
29. Расчет на эвакуацию населения при проведении частичной эвакуации. Приложение № 34 (если СЭП задействован в частичной эвакуации).

30. Папка с документами у каждого должностного лица.

31. Телефонный справочник.

Для организации работы и обучения администрации СЭП отрабатываются:

1.  План работы СЭП на год. Приложение № 37.
2.  Расписание занятий с личным составом СЭП. Приложение № 35.
  3. Журнал учета занятий с личным составом СЭП. Приложение № 36.
  4. Протоколы заседаний личного состава СЭП.  Приложение № 38.
Перечень документов, разрабатываемых в группах СЭП

1. Администрация СЭП:

выписка из Постановления администрации города (района) о создании СЭП. Приложение № 1. (получают в администрации района, города);

выписка из перечня учреждений на базе которых создаются СЭП. Приложение № 2. (получают в администрации района, города);

положение  об организации работы СЭП. Приложение № 3. (получают в администрации района, города);

организационная структура СЭП. Приложение № 4.

приказ НГО объекта о назначении состава СЭП. Приложение № 5.

план подготовки и материально – технического обеспечения СЭП. Приложение № 6.

штатно – должностной список личного состава СЭП №_(Приложение № 7);
ордер на занимаемое помещение (если оно арендуется). Приложение № 8.
(выдается постановлением суженого заседания города, района);

функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);
план размещений СЭП. Приложение № 9.

план укрытия эваконаселения по сигналам ГО (применительно к своему расположению). Приложение № 10.
расчет укрытия эваконаселения на территории СЭП. Приложение № 22;
шаблон приказа начальника СЭП на развертывание и организацию работы. Приложение № 14;
календарный план основных мероприятий СЭП (Приложение № 16);
выписка из плана рассредоточения и эвакуации населения. (Приложение № 25) (получают в администрации района, города);

схема оповещения и сбора администрации СЭП. (Приложение № 15);
2. Группа регистрации и учета:

функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);

Списки эвакуируемого населения ;

Справочные данные по нормам посадки в вагоны и автомобили;

график прибытия эваконаселения на СЭП. Приложение № 20 (данные получают в администрации района, города);

выписка из плана рассредоточения и эвакуации населения. (Приложение № 25) (получают в администрации района, города);


списки лиц подлежащих эвакуации. Приложение №30.

списки лиц подлежащих эвакуации из организаций. Приложение № 31.
журнал регистрации эваконаселения. Приложение № 21.

Рабочая тетрадь.

3. Группа формирования колонн и эвакуационных эшелонов:

 функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);
список организаций, выделяющих  автотранспорт. Приложение № 23.
схема маршрута движения эваконаселения к пункту посадки, исходному пункту пешей эвакуации. Приложение № 24.
выписка из плана рассредоточения и эвакуации населения. (Приложение № 25) (получают в администрации района, города);

журнал учета формирования колонн, эшелонов. Приложение № 26.

список администрации ж/д станции посадки. Приложение № 27.
удостоверения  для начальников автоколонн, пеших колонн и ж/д эшелонов. Приложение № 28.

 маршрутные листы для начальников автоколонн, пеших колонн и ж/д эшелонов. Приложение № 29.

нормативные требования при планировании эвакуации. Приложение № 32.

Рабочая тетрадь.
4. Пункт охраны общественного порядка:

функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);
Рабочая тетрадь.
5.Медицинский пункт:
функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);
перечень медицинских препаратов, находящихся на медицинском пункте 

СЭП.  (Приложение № 12).
журнал учета больных поступивших в мед. пункт. Приложение №19.

6. Комната матери и ребенка
функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);
перечень предметов необходимых для укомплектования комнаты матери и ребенка. (Приложение № 13).
журнал регистрации приема поступивших  в комнату матери и ребенка. Приложение №18.

 7. Стол справок
журнал принятых и отданных распоряжений, донесений. Приложение №17.

телефонный справочник.

Знаки, указатели (стрелки), средства связи

а) Знаки, таблички: (Приложение № 11).

1. Номер СЭП - устанавливается в здании, на столе начальника СЭП.

2. План (схема) СЭП - вывешивается рядом со столом справок, в нём указывается где, кто и в каком помещении располагается.

3. Зам. начальника СЭП.

4. Регистрация эвакуируемых по объектам экономики.

5. Медпункт.

6. Начальник поста ООП.

7. Комната матери и ребенка.

8. Комендант.

б) Указатели (стрелки) оповещения:

1. Номер СЭП  - устанавливается на подходе к зданию.

2. У входа в СЭП вывешивается объявление о регистрации граждан.

в) Средства связи:

1. Телефон СЭП для  связи с эвакоприёмной комиссией района,  АО, сельскими администрациями, станциями (пунктами) высадки ж.д. транспортом.

2. Телефонный справочник абонентов.

Для обеспечения функционирования СЭП также необходимы:

перечень сигналов оповещения ГО и порядок действий по ним;

электрические фонари;

 электромегафоны;
комплект канцелярских принадлежностей (бумаг, ручка, карандаш, стирательная резинка) на каждом рабочем месте;
инвентарь для уборки помещений и территории.

Весь личный состав администрации СЭП должен иметь на груди бейджики (нарукавные повязки) с указанием должности, фамилии, имени и отчества.

Все помещения и вся прилегающая к СЭП территория должны быть хорошо освещены и приспособлены для работы в условиях низких температур.

VII. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ СЭП

Начальник СЭП:
   Начальник СЭП назначается суженным заседанием администрации района и подчиняется начальнику ГО и ЧС города, председателю районной эвакокомиссии, руководителю ГО объекта. 
Он несет ответственность за штатную укомплектованность, боевую готовность личного состава и своевременное развертывание эвакопункта, подготовку личного состава и выполнение ими обязанностей согласно своему предназначению,  разработку документации, хранение  и периодическое ее уточнение,    сохранность оборудования СЭП.

Он  обязан:

а) В мирное время:

- хорошо знать порядок организации и проведения эвакуации трудящихся и членов их семей, установленный для предприятий, проходящих через сборный эвакопункт;

-   лично     руководить подбором, расстановкой и обучением всего личного состава сборного пункта;

- организовать разработку рабочей документации сборного пункта и их периодическую корректировку (не менее 1 раза в полгода);

-  своевременно получать выписки из плана эвакуации с указанием количества эваконаселения, закрепленного за сборным пунктом; 

-   изучить маршруты следования эваконаселения к сборным эвакопунктам и к станциям (пунктам)  посадки на транспорт;

-   обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания сборного эвакопункта и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указатели, канцелярские принадлежности, нарукавные повязки и т.д.);

-  иметь решение  СЗ администрации о закреплении помещения;

- осуществлять постоянный контроль за поддержанием сборного пункта в готовности к быстрому развертыванию к приему эвакуируемого населения;

-  хорошо изучить и поддерживать связь с районной эвакокомиссией, штабом ГО объекта и службами ГО, связанными с обеспечением эвакуации;

б). При переводе ГО с мирного на военное время:
- прибыть на пункт управления руководителя ГО объекта, получить распоряжение на развертывание СЭП;

- собрать личный состав, поставить задачу на развертывание и подготовку помещений СЭП для работы;

- установить связь с объектами экономики, приписанными к СЭП,

в). С получением распоряжения о проведении  эвакуации населения:

- доложить о готовности к работе СЭП начальнику управления ГО и ЧС города и председателю городской (районной) эвакокомиссии;

- организовать быструю и четкую регистрацию населения прибывающего на СЭП;

- разместить прибывающее население в пределах СЭП;

- комплектовать группы посадки на автомобиль и ж/д транспорт, исходя из норм посадки;

- своевременно направлять эвакуируемых на пункты посадки на транспорт;

- немедленно докладывать в городскую эвакокомиссию об отправке эшелона (автоколонны) с указанием времени отправки, пункта назначения, количество отправленных по объектам экономики. Последующие доклады через каждый час работы и по окончанию работы СЭП. После завершения работы СЭП представить сводные данные и отчетную документацию;

- рассматривать заявления граждан по вопросам вывоза и принимать по ним решения;

- об окончании работы СЭП доложить председателю городской эвакокомиссии, начальнику управления по делам ГО и ЧС города и действовать по их указанию;

- при подаче сигнала "ВТ" немедленно принимать меры для защиты населения, руководствуясь схемой укрытия эваконаселения на СЭП.

 Заместитель начальника СЭП:
    Назначается из ответственных работников  администрации предприятий проходящих эвакуацию через СЭП.

    Подчиняется начальнику СЭП и является начальником остального личного состава эвакопункта.

    Оказывает помощь начальнику СЭП в подготовке и практическом проведении эвакуации населения и в его отсутствие исполняет обязанности начальника СЭП.

Он  обязан:

а) В мирное время:

- систематически совершенствовать личные знания по ГО. Знать руководящие документы эвакоорганов;

-  принимать участие в разработке плана эвакуации населения через СЭП;

- знать личный состав СЭП, порядок его вызова, обеспечение необходимым  имуществом;

· знать помещения, выделяемые для размещения СЭП, необходимые естественные укрытия вблизи  СЭП.

б). При переводе ГО с мирного на военное время:
- немедленно прибыть к месту сбора личного состава СЭП;

- получить задачу от начальника СЭП;

- принять участие в оповещении и сборе личного состава СЭП;

- совместно с комендантом СЭП организовать развертывание и оборудование имуществом всех элементов сборного эвакуационного пункта;

- в дальнейшем работать по указанию начальника СЭП.

в). С получением распоряжения о проведении  эвакуации населения:

- получить задачу от начальника СЭП на организацию эвакуации;

- проверить готовность СЭП к работе и доложить начальнику СЭП;

- руководить по указанию начальника СЭП группами регистрации, формирования колонн, эшелонов;

- обеспечивает инструктаж, начальников эшелонов, колонн, команд, старших по вагонам;

-  при подаче сигнала “ВТ” проверяет доведение его до мест формирования колонн, эшелонов, личного состава СЭП и размещение его в укрытиях;

-  по завершении эвакуации подготавливает имущество и документы СЭП к сдаче и отправке его состава в загородную зону.

Комендант сборного эвакопункта

    Комендант сборного эвакопункта назначается из состава служащих организации, на базе которого создается сборный эвакопункт. Комендант подчиняется заместителю начальника сборного эвакопункта и отвечает за оборудование помещения приемного пункта, поддержание порядка и организованности среди администрации и всего населения, находящегося на пункте.

Он  обязан:

а). В мирное время
-  знать помещения, выделяемые для размещения СЭП;

-  знать потребность в имуществе, необходимом для обеспечения работы СЭП;

- знать порядок получения имущества и его размещения в период развертывания;

-  знать схему обеспечения охраны общественного порядка СЭП;

-   изучить и четко представлять задачи, возлагаемые на СЭП.
б). При переводе ГО с мирного на военное время 

-  немедленно прибыть к месту сбора СЭП;

-  получить задачу от начальника СЭП;

-получить необходимое имущество, в том числе средства индивидуальной защиты личного состава СЭП и развернуть и установить все рабочие места СЭП. Доложить о готовности к работе СЭП.
в). С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- обеспечить расстановку указателей на территории СЭП для обозначения мест сбора прибывших колонн, эшелонов, групп регистрации и учета, медпункта, комнаты матери и ребенка, связи, туалетов, маршрутов движения эваконаселения к местам укрытия и маршрутам движения к пунктам посадки  и т.д.;

- проверить наличие инструкций у должностных лиц;
- проверить знание сигналов гражданской обороны и действия личного состава СЭП по ним;

- проверить у личного состава наличие средств индивидуальной защиты и нарукавных повязок (бейджиков);

-  совместно с начальником групп связи проверить условия доведения сигналов ГО до всего личного состава СЭП и эваконаселения, находящегося на СЭП;

- следить за внутренним порядком на СЭП, а также за охраной имущества и помещений СЭП.
Начальник группы регистрации и учета
    Начальник группы регистрации и учета подчиняется начальнику СЭП и его заместителю, является руководителем подчиненной ему группы и несет ответственность за четкую организацию учета и регистрации эвакуируемого через СЭП населения.

Он  обязан:

а). В мирное время
- знать свои обязанности, порядок эвакуации через СЭП эваконаселения и задачи СЭП;

-  систематически совершенствовать свои знания по ГО, изучать руководящие документы эвакоорганов;

-знать необходимые формы и документы учета, уметь практически пользоваться ими

-  знать объекты, приписанные к СЭП и количество людей, эвакуируемых через СЭП;

-  знать расположение СЭП и маршруты, по которым эвакуируется население;

· знать правила и уметь  пользоваться средствами связи СЭП.

б). При переводе ГО с мирного на военное время 

-  немедленно прибыть к месту сбора личного состава СЭП;

-  получить задачу от начальника СЭП;

-  подготовить необходимые документы учета;

-  уточнить номера телефонов пунктов сборов населения, приписанных к СЭП и объектов;

-  уточнить распределение обязанностей между членами группы регистрации и учета;

-  доложить о готовности группы к работе.

в). С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
-  занять рабочие места на СЭП, оборудовать их и подготовить к работе;

-  во взаимодействии с другими группами уточнить на месте порядок работы, обеспечивающий быструю и четкую организацию учета и регистрации эвакуируемого населения;

-  регулярно вести данные учета нарастающим итогом, по мере прибытия эвакуируемого населения;

-  систематически докладывать начальнику СЭП о результатах регистрации и учета;

-  готовить донесения в районную и объектовую эвакокомиссии о результатах работы группы;

-  по проходу эвакуируемого населения, приписанного к СЭП действовать по указанию начальника СЭП.

Представитель объектовой комиссии на СЭП:

Представитель объектовой комиссии назначается приказом руководителя ГО объекта экономики он подчиняется руководителю ГО объекта, председателю эвакокомиссии, начальнику СЭП и отвечает за работу технических работников по своему направлению, комплектование эшелона (автоколонны) или части его.

      Ему подчиняются прибывающие старшие по вагонам (автомашинам) для комплектования эшелонов (автоколонн).

Он обязан:

 а). В мирное время:

- знать  задачи, выполняемые в составе СЭП;

-  знать порядок госпитализации заболевших и инфекционных больных в период эвакуации;

б). При переводе ГО с мирного на военное время:

- прибыть на объект;

- получить задачу и выписку из плана по рассредоточению и эвакуации от председателя объектовой эвакокомиссии;
- уточнить задачу у начальника СЭП по вопросу учета и отчетности;
- отдать распоряжение техническим работникам и организовать быструю и четкую регистрацию работников своей организации и членов их семей, прибывающего на СЭП, знать наличие работников своей организации и членов их семей, приписанного к СЭП и иметь на них списки эвакуируемых с данного объекта;
- комплектовать группы для посадки на транспорт в соответствии с расчетными данными;
- назначить старших вагонов (автомашин), отправить их для инструктажа в группу эвакуации и по согласованию с начальником группы комплектования отправлять группы к местам посадки;
- информировать начальника группы регистрации и учета о ходе регистрации;
- своевременно предоставлять начальнику СЭП и объектовой эвакокомиссии необходимые данные по учету и отчетности, а по окончании работы СЭП представить сводные данные;
- об окончании регистрации и отправке эвакуируемых на пункт посадки доложить начальнику СЭП и объектовой эвакокомиссии и действовать по указанию.

 Начальник группы формирования  колонн и эвакуационных эшелонов
     Начальник группы комплектования колонн и эвакуационных эшелонов подчиняется начальнику СЭП и его заместителю, является руководителем группы и несет ответственность за комплектование пеших колонн, автомобильных колонн и железнодорожных эшелонов, эвакуируемого населения  приписанного к СЭП.

Он  обязан:

а). В мирное время
- знать график эвакуации населения и движения железнодорожных эшелонов и автоколонн с эвакуируемыми;

- знать маршруты от СЭП к пунктам посадки и места выставления регулировщиков;

- проводить инструктаж начальника эвакуационных эшелонов, старших автоколонн  и начальников пеших маршрутов;

- выдавать удостоверение старшим эвакуационных эшелонов, автоколонн и пеших колонн.

б). При переводе ГО с мирного на военное время 

- немедленно прибыть на СЭП и получить задачу от начальника пункта;

- собрать на СЭП личный состав группы;

- подготовить необходимую документацию по комплектованию и отправке эшелонов (автоколонн);

- проинструктировать своих помощников о порядке выполнения возложенных на них задач;

- быть готовым к отправке эвакуируемых.

в). С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
- с представителями эвакокомиссий объектов комплектовать прибывших на СЭП эвакуируемых в группы по вагонам (машинам в автоколоннах);

- по мере комплектования групп для посадки эвакуируемых в вагоны или в машины автоколонны, с разрешения начальника СЭП или его заместителя, отправлять на пункты посадки колонны количеством не более 500-1000 человек;

- по завершении комплектования и посадки эвакуируемых в эшелоны (автоколонны), докладывать начальнику СЭП или его заместителю.

Начальники эвакуационных эшелонов, старшие автоколонн, начальники пеших колонн.
Начальник железнодорожного (водного) эшелона  назначается приказом НГО организации, утверждается председателем районной эвакуационной комиссии.

Он подчиняется НГО организации, председателю эвакуационной комиссии района, организации. Он отвечает за своевременное прибытие перевозимого населения на  станцию посадки, за организацию и проведение посадки и высадки, полное использование вместимости вагонов (судовых помещений), сохранность приспособлений для посадки и высадки населения и внутреннего оборудования вагонов (судов), а также за соблюдением населения правил, установленных на ж.д. (вокзал) транспорте при перевозке людей.

Он обязан:

- изучать порядок эвакуации населения ж.д. (водным) транспортом, а также документы начальника эшелона;

- знать состав и численность населения в эшелоне, место размещения СЭП, станций посадки и высадки, номер поезда (тип судна), количество вагонов (судовых помещений);

- проверить подготовку приспособлений для посадки населения на транспорте, их состояние и место нахождения;

- уточнять старших вагонов (судовых помещений);

- уточнять изменения по численному составу эваконаселения в эшелоне, по СЭП, станциям посадки и высадки, номерам поездов (судов) и времени их отправления;

- уточнять время отправления эшелонов (судов), количество, род выделенных вагонов (судовых помещений) и их вместимость, получить у начальника СЭП документы на эшелон (судно);

- совместно с администрацией СЭП и старшими вагонов (судовых помещений) провести регистрацию прибывающего населения и распределить по вагонам (судовым помещениям);

- организовать передвижение населения от СЭП до места посадки и руководить посадкой;

- проверить наличие приспособлений для посадки населения, при необходимости, создать из числа перевозимого населения команду для установки этих приспособлений;

- организовать связь и оповещение в эшелоне;

- при нарушениях движения эшелона (судна), вызванных действием противника, а также при крушениях, пожарах, снеговых заносах, размывах и других происшествиях, оказывать помощь транспортным органам в восстановлении нарушенного движения;

- в случае отцепки вагонов от эшелона из-за технической неисправности людей разместить в других вагонах поезда;

- оформить перевозочные документы;

- по окончании посадки сообщить транспортным органам (начальнику ж.д. станции, дежурному по перрону) о готовности эшелона к перевозке;

- в пути следить за соблюдением эваконаселением правил перевозки людей на транспорте и принимать меры по предотвращению несчастных случаев;

- организовать высадку населения из эшелона и вывод его с территории станции  до СЭП;

- сообщить эвакоприемной комиссии численность и состав прибывшего в эшелоне населения;

- по окончании высадки населения сложить в отведенное  место посадочно-высадочные приспособления или по указанию транспортных органов оставить их в вагоне для использования последующими эвакоэшелонами;

Имеет право:

Решать вопросы, связанные с перевозкой населения с эвакуационными органами района, с должностными лицами ж.д. (водного) транспорта, а также пользоваться средствами связи ж.д. и водного транспорта по вопросам касающимся перевозки населения и его обеспечения. Назначать старших по вагонам.

Запрещается:
  В период проведения перевозки эваконаселения вмешиваться в работу должностных лиц на транспорте; задерживать поезд (судно) сверх времени, установленного для стоянки по графику; производить посадку и высадку людей до полной остановки поезда (судна).

Начальник автомобильной колонны назначается НГО объекта экономики, формирующего автоколонну, утверждается районной эвакуационной комиссией.

 Он подчиняется НГО объекта экономики, председателю объектовой, районной эвакокомиссии.

Ему подчиняются старшие автобусов и все перевозимое  автоколонной население.

Он отвечает за поддержание дисциплины и организованности среди населения и соблюдение установленных правил при перевозке людей.

Он обязан:

- изучать руководящие документы по эвакуации, свои обязанности, правила перевозки людей на автотранспорте;

- знать состав и численность эваконаселения, перевозимого автоколонной, номер колонны, какие автомобили выделяются для перевозки и их количество, места размещения СЭП, пункты посадки на автотранспорт, время прибытия на СЭП, время отправления колонн, маршрут движения, пункты высадки и время прибытия на них, места размещения перевозимого населения в загородной зоне;

- знать места размещения автозаправочных станций;

- установить связи с начальником СЭП и уточнить порядок и время подачи автоколонны, время ее отправления, состав и численность населения, перевозимого колонной;

- в установленное время прибыть на СЭП, проверить прибывших людей, распределить их по автобусам, проверить наличие старших по автобусу, при их отсутствии назначить  старших и провести инструктаж с ними;

- проверить подготовленность автомобилей для перевозки людей и совместно с администрацией СЭП произвести организованную посадку людей;

- в пути следования поддерживать среди перевозимого населения дисциплину и порядок, следить за соблюдением правил перевозки людей автотранспортом,  обеспечивать правильные действия населения по сигналам ГО, периодически проверять исправность оборудования, установленного для перевозки людей;

- по прибытии на пункт высадки: произвести  организованную высадку людей, проверить их наличие, сообщить эвакоприемной комиссии состав и численность прибывшего населения, доложить начальнику СЭП и начальнику штаба автотранспортной службы района (города) о прибытии колонны на пункт высадки и об отправлении в обратный путь.
 Старший пешей колонны
Старший пешей колонны  назначается начальником ГО объекта экономики, утверждается районной эвакуационной комиссией.


Он подчиняется НГО объекта экономики, председателю (объектовой) эвакуационной комиссии, начальнику маршрута эвакуации пешим порядком (с выходом на исходный пункт и во время движения по маршруту).


Ему подчиняются старшие группы и все население, включенное в состав колонны.

Он отвечает за эвакуацию населения пешим порядком.

Он обязан:


- изучать порядок эвакуации населения  пешим порядком, свои обязанности;

 -  знать состав и численность населения в колонне, ее порядковый номер;

 -  изучить маршрут движения и знать места расположения исходного пункта, постов регулирования и время прохождения их колоннами, районы и продолжительность привалов, места расположения медицинских пунктов, источников воды, пунктов обогрева, пунктов связи,  постов РХН, укрытий и складок местности, которые могут быть использованы для укрытий населения на маршруте и на местах привалов, расположение СЭП;

- знать порядок поддержания связи с начальником маршрута, постами регулирования и эвакуационными органами, а также сигналы управления и оповещения.

- уточнить состав и численность населения в колонне;

- разбить колонну на группы, назначить старших;

- установить связь с начальником СЭП и начальником пешего маршрута, уточнить порядок и время формирования колонны, выхода ее на исходный пункт и порядок прохождения по маршруту;

- уточнить порядок транспортного обеспечения колонны.

- получить у председателя ОЭ список населения, эвакуируемого в составе пешей колонны;

- поставить задачи старшим групп, указав маршрут движения, места пунктов регулирования, привалов, СЭП, порядок использования приданного автотранспорта, порядок оказания помощи заболевшим , сигналы  управления и оповещения и действия населения по ним;

- в назначенное время вывести колонну на исходный пункт, доложить начальнику маршрута и его разрешения начать движение по маршруту;

· в пути следования вести колонну по указанному маршруту, обеспечивая прохождение пунктов регулирования, в установленные сроки, во время движения и на привалах поддерживать дисциплину, порядок в колонне, принимать меры к подтягиванию отстающих и оказанию помощи заболевшим, докладывать  начальнику маршрута о прохождении пунктов регулирования и прибытия на СЭП, а также о происшествиях, используя имеющиеся на маршруте средства связи;

· при получении сигнала "ВТ" немедленно передать его населению, движущемуся в колонне, принять меры к укрытию, при угрозе радиоактивного заражения укрывать людей на месте  или по указанию начальника  маршрута вывести в безопасный район;

· по прибытии на СЭП проверить наличие людей, сообщить начальнику СЭП состав и численность прибывшей колонны, принять участие в размещении людей.

Начальник группы охраны общественного порядка
Начальник группы охраны общественного порядка выделяется из числа работников правоохранительных органов, подчиняется коменданту СЭП и отвечает за охрану общественного порядка на территории СЭП и приданных формирований ГО ООП.

Он обязан:

а). В мирное время:

-укомплектовать группу охраны общественного порядка необходимым для работы личным составом;

-разрабатывать необходимую документацию (схема размещения контрольно-пропускного пункта, маршрутов движения подвижных постов регулирования и патрулей);

-организовывать изучение функциональных обязанностей личным составом группы и приданных формирований ГО, отработку практических действий подчинённого личного состава на  СЭП;

-отрабатывать и корректировать мероприятия по наведению правопорядка и безопасности движения в ходе эвакомероприятий;

-иметь полные сведения о личном составе группы и приданных формированиях ГО и знать порядок их привлечения и действий входе проведения эвакомероприятий.
б). При переводе ГО с мирного на военное время:

-прибыть на СЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

-получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;

-собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы  и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

-оборудовать и подготовить рабочие места к работе.
в).  С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
-совместно с комендантом подготовить помещение СЭП для приема эвакуируемых и работы членов СЭП;

-организовать охрану личных вещей эвакуированного населения;

-организовать укрытие эваконаселения в ПРУ на СЭП согласно расчёта укрытия эвакуированного населения на территории СЭП №___;

-организовать охрану общественного порядка и обеспечение безопасности на СЭП;

-организовать регулирование движения пеших и автомобильных колонн на маршрутах эвакуации на территории СЭП;

-принять меры по борьбе с преступностью  на СЭП;

-участвовать в борьбе с диверсионно-разведывательными формированиями противника и в других мероприятиях по обеспечению государственной безопасности;

-осуществлять обеспечение очередности эвакоперевозок согласно графика отправки эваконаселения с СЭП №___ по населённым пунктам. 

Сотрудник группы охраны общественного порядка
Сотрудник группы охраны общественного порядка выделяется из числа работников правоохранительных органов, подчиняется начальнику группы охраны общественного порядка и отвечает за охрану общественного порядка на территории СЭП.

Он обязан:

 а). В мирное время:

- знать свои функциональные обязанности в составе администрации пункта;

- принимать участие в разработке необходимой документации.
б). При переводе ГО с мирного на военное время:

- своевременно прибыть на рабочее место и доложить об этом начальнику группы;

- участвовать в развертывании рабочих мест группы и подготовки их к работе.

в). С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:

- поддерживать общественный порядок на территории СЭП;

- оказывать помощь в укрытии эваконаселения при объявлении сигналов «ВТ».

Заведующая комнатой матери и ребенка.


Назначается по представлению начальника ГО организации, на базе которого развертывается СЭП из состава администрации. 

Она подчиняется начальнику СЭП, заместителю начальника СЭП.

Отвечает за временное размещение матерей с малолетними детьми и оказание им необходимой помощи.

Она обязан:
 а). В мирное время:

- изучать свои функциональные обязанности, разработать функциональные обязанности подчиненным;

- знать порядок проведения рассредоточения и эвакуации населения через СЭП; 

- знать место расположения СЭП, место расположения комнаты матери и ребенка, способы оказания помощи женщинам с детьми в ходе проведения эвакуации;
-иметь журнал регистрации приема поступивших в комнату матери и ребёнка на СЭП №___ .

б). При переводе ГО с мирного на военное время:

- своевременно прибыть на рабочее место и доложить об этом начальнику группы;

- участвовать в развертывании рабочих мест группы и подготовки их к работе.

в). С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:

- подготовить перечень необходимого имущества, снаряжения и комплектов белья для детей до 1 года для комнаты матери и ребенка, знать поставщика имущества, пункты хранения, порядок получения и доставки к месту развертывания СЭП, организовывать получение имущества;

- организовывать прием и размещение матерей с малолетними детьми (до 7 лет), оказать необходимую помощь в уходе за малолетними детьми;

- через медицинский пункт СЭПа оказывать необходимую мед. помощь заболевшим детям;

- поддерживать необходимый порядок в комнате матери и ребенка;

- организовывать с матерями изготовление бирок для детей (при отсутствии таковых), с указанием на них фамилии, имени, отчества ребенка года рождения, домашние адреса;

- содействовать первоочередной эвакуации транспортом матерей с детьми и укрытию их по сигналу “ВТ” в защитных сооружениях; 

- представлять донесения начальнику СЭП о положении дел в комнате матери и ребенка;
-вести учет в журнале регистрации приема поступивших в комнату матери и ребёнка на СЭП №___ ;

· по завершению эвакомероприятий, с разрешения начальника СЭП, действовать по плану эвакомероприятий.

Дежурный по комнате матери и ребенка

Дежурный по комнате матери и ребенка назначается из числа работников дошкольных учреждений, подчиняется заведующей комнатой матери и ребенка и несет ответственность за прием, временное размещение и обеспечение досуга, питания, медицинского обслуживания матери и малолетними детьми.

Она обязана:

а). В мирное время:

-знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по временному размещению детей вместе с матерью в комнате матери и ребенка;

-заранее подготовить инвентарь, кровати, игрушки, постельные принадлежности для оформления комнаты и обеспечить их хранение;

б). При переводе ГО с мирного на военное время:

-прибыть на СЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

-получить необходимые документы, имущество и инвентарь;


-оборудовать и подготовить к работе помещение.
в). С получением распоряжения о проведении  эвакуации населения:
-подготовить комнату для приема матерей с маленькими детьми;

-организовать их отдых и питание;

-при необходимости оказать медицинскую и коммунально-бытовую помощь прибывшим;

- создавать необходимые условия для детей с обеспечением предметами первой необходимости (игрушки, горшки, кипяченная вода, подогрев пищи, средства индивидуальной защиты для детей и т.д.);

Начальник медицинского пункта СЭП:
Начальник медпункта подчиняется начальнику СЭП, его заместителю и по специальности начальнику медицинской службы района. Отвечает за оказание медицинской помощи эвакуируемому населению в период его нахождения на СЭП, в первую очередь матерям с детьми, а также личному составу СЭП.

Он обязан:

 а). В мирное время:

- знать  задачи, выполняемые личным составом СЭП;

- знать порядок обеспечения медикаментами и перевязочными материалами медпункта, их ассортиментный минимум;

-  знать порядок госпитализации заболевших и инфекционных больных в период эвакуации;

-  принимать участие в обучении подчиненной группы медсестер;

б). При переводе ГО с мирного на военное время:

-  немедленно прибыть к месту сбора личного состава СЭП;

-  получить задачу от начальника СЭП;


- проверить санитарное состояние на СЭП;


- осуществить санитарно-профилактические мероприятия в здании и на СЭП

-  организовать получение необходимых медикаментов и имущества медпункта;

-  уточнить с начальником медслужбы района задачи по обеспечению эвакомероприятий;

-  обеспечить личный состав СЭП средствами индивидуальной защиты.

в). С получением распоряжения о проведении  эвакуации населения:
-  установить связь с начальником медслужбы района; 

- доложить о готовности к работе начальнику СЭП и начальнику медицинской службы района;

-  обеспечить оказание медицинской помощи эвакуируемому населению в период его нахождения на СЭПе;

-  следить за санитарным состоянием населения, принимать меры к изоляции и госпитализации заболевших;
-регистрировать заболевших в журнале учета больных, поступивших в медицинский пункт СЭП №___ и устанавливать диагноз;
-  систематически контролировать работу дежурной по комнате матери и ребенка и оказывать помощь матерям с детьми имеющимися средствами;

-  докладывать начальнику СЭП о медицинской обстановке на СЭП.

Дежурный по медицинскому пункту СЭП:

Дежурный медпункта подчиняется начальнику медпункта, Отвечает за оказание медицинской помощи эвакуируемому населению в период его нахождения на СЭП, в первую очередь матерям с детьми, а также личному составу СЭП.

Он обязан:

 а). В мирное время:

- знать  задачи, выполняемые в составе СЭП;

-  знать порядок госпитализации заболевших и инфекционных больных в период эвакуации;

б). При переводе ГО с мирного на военное время:

-  немедленно прибыть к месту сбора личного состава СЭП;

-  получить задачу от начальника медпункта;

-  уточнить с начальником медпункта задачи по обеспечению эвакомероприятий;

в). С получением распоряжения о проведении  эвакуации населения:
- доложить о готовности к работе начальнику медпункта;

-  обеспечить оказание медицинской помощи эвакуируемому населению в период его нахождения на СЭПе;

-  следить за санитарным состоянием населения, принимать меры к изоляции и госпитализации заболевших;

Старший  стола справок

Старший стола справок  назначается по представлению начальника ГО организации, на базе которого развертывается СЭП. 

Он подчиняется начальнику СЭП, заместителю начальника СЭП.

Он отвечает за выдачу квалифицированных справок по вопросам эвакомероприятий и мест размещения эваконаселения.

Он обязан:

 а). В мирное время:
- знать свои функциональные обязанности в составе администрации пункта;

- знать место  расположения СЭП, администрации СЭП, места формирований эшелонов, колонн, пункты посадки на автотранспорт (места стоянки автотранспорта на СЭП), станции посадки на ж.д. речной транспорт, исходные пункты пеших маршрутов, СЭП, СЭП, места укрытий; 

- телефоны РЭК, ГЭК, служб района, организаций приписанных к СЭП, транспортных органов, укрытий;

- распределения обязанностей администрации СЭП; 

  - порядок действий по сигналам;

- укомплектовать стол справок необходимыми справочными материалами, уметь давать справки по вопросам: как и чем оповещается население о начале эвакуации,  что надо сделать, получив такое сообщение, что необходимо сделать в квартире перед убытием на СЭП; что необходимо взять с собой и как подготовиться к выезду (выходу) в загородную зону; как вести себя на СЭП и в пути следования в загородную зону; кем и как организуется встреча эваконаселения в загородной зоне и другие вопросы;

б). При переводе ГО с мирного на военное время:

- своевременно прибыть на рабочее место и доложить об этом начальнику группы;

- участвовать в развертывании рабочих мест группы и подготовки их к работе.

в). С получением распоряжения о проведении  эвакуации населения:
· развернуть рабочее место и доложить заместителю начальника СЭП.

- обеспечить доведение информации по вопросам эвакомероприятий, при необходимости направлять к соответствующим должностным лицам СЭП;

· по завершении эвакомероприятий, в разрешения начальника СЭП, действовать по плану эвакомероприятий.

Примечание: Функциональные обязанности утверждаются:

1. для начальника СЭП - председателем эвакокомиссии;

2. для остальных членов приемного эвакопункта – начальником СЭП
Приложение № 1
Выписка из Постановления ___________________________

"О создании сборных эвакуационных  пунктов "

В соответствии с положениями Федерального закона 28 ФЗ «О гражданской обороне», постановления Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 г. №303 «О порядке эвакуации населении, материальных и культурных ценностей в безопасные районы» и в целях координации деятельности органов местного самоуправления, организаций (учреждений) по планированию, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий на территории муниципального образования ________________________________ в особый период,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Положение об организации и работе сборного эвакопункта.

1.2. Перечень рекомендуемых номеров, закреплённых за сборными эвакуационными пунктами районов муниципального образования ______________________ и организаций (учреждений) территориальных  органов федеральных органов исполнительной власти и исполнительных органов государственной власти области, на базе которых имеется возможность создать сборные эвакуационные пункты (далее – СЭП).

1.3. Функциональные обязанности основных должностных лиц администрации сборного эвакопункта.

2. Начальниками и заместителями начальников СЭП ___________ назначить руководителей учреждений, на базе которых создаются СЭП, и их заместителей соответственно.

3. Руководителям учреждений, на базе которых создаются сборные эвакопункты, утвердить состав администрации СЭП, разработать необходимую документацию.

4. _____________________________________ спланировать организацию в СЭП медицинского обеспечения, с развертыванием в них медицинских пунктов и круглосуточным дежурством медицинского персонала.

5. ________________________________________ организовать планирование транспортных перевозок к приемным эвакопунктам, исходя из максимальной емкости СЭП и заключение договоров с предприятиями на выделение необходимого количества автомобильного транспорта для их обеспечения.

7. ___________________________________ согласовать с соответствующими органами УВД порядок, сроки и количество сотрудников, выделяемых ими для охраны и обеспечения общественного порядка на СЭП.

8. ________________________________________________ организовать контроль за назначением администраций СЭП, созданных на базе муниципальных учреждений и разработкой ими необходимой организационно-распорядительной документации.

9. Постановление  вступает в силу со дня подписания.

Приложение № 2
Перечень
учреждений, на базе которых создаются сборные эвакуационные пункты

	№

СЭП
	Учреждение на базе которого создается СЭП
	Адрес развертывания СЭП
	Пропускная способность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 3
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и работе сборного эвакопункта

1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение регламентирует порядок создания, деятельности, реорганизации и ликвидации сборных эвакуационных пунктов в муниципальном образовании _______________________.

1.2. Сборные эвакуационные пункты (СЭП) предназначаются для сбора и регистрации эвакуируемого населения, формирования эвакуационных колонн и эшелонов, посадки на транспорт и отправки в безопасные районы эвакуируемого населения и создаются решением руководителя ГО муниципального образования ___________________________.

1.3. Сборные эвакуационные пункты в муниципальном образовании _________________________________ создаются, как правило, на базе муниципальных общеобразовательных учреждений. Каждому СЭП присваивается его порядковый номер.

1.4. Сборные эвакуационные пункты создаются из расчета один СЭП вблизи каждого пункта (станции) посадки на транспорт и маршрута эвакуации пешим порядком, для обеспечения отправления 5 - 6 автоколонн (эшелонов) в сутки или комплектования и подготовки к маршу (по 1000 чел.) пеших колонн в час. СЭП должен обеспечивать одновременное размещение людей не менее чем на одну колонну (эшелон).

1.5. Начальником сборного эвакуационного пункта назначается руководитель учреждения, на базе которого создается СЭП. Он несет персональную ответственность за организацию работы сборного эвакопункта, подготовку его администрации и практическую эвакуацию приписанного к СЭП населения.

1.6. Начальник сборного эвакуационного пункта по вопросам обеспечения эвакуации населения подчиняется главе администрации района, председателям городской и районной эвакуационных комиссий и отвечает за:

разработку и своевременное уточнение документов по эвакуации населения в загородную зону;

уточнение в районной (городской) эвакуационной комиссии данных о времени подачи автомобильных колонн на СЭП для вывоза населения;

организацию регистрации и учета эвакуируемого населения, формирование и своевременную отправку эвакуационных колонн;

своевременный доклад председателю эвакуационной комиссии района (города) о ходе вывоза (вывода) населения через сборный эвакуационный пункт;

своевременное доведение до администрации СЭП и населения, находящегося в нём, сигналов оповещения ГО;

организацию обеспечения общественного порядка на СЭП и оказание, в случае необходимости, первой медицинской помощи эвакуируемому населению, находящемуся в сборном эвакуационном пункте.

Распоряжения начальника сборного эвакопункта обязательны для выполнения всеми гражданами, находящимися на сборном эвакопункте.

1.6. Для организации работы по обеспечению эвакуационных мероприятий, приказом руководителя учреждения, на базе которого создается СЭП, назначается администрация сборного эвакуационного пункта из числа рабочего персонала этого учреждения.

Организационно в состав администрации СЭП, как правило, входят следующие рабочие группы (структурные подразделения) и должностные лица:

начальник сборного эвакуационного пункта;

заместитель начальника СЭП;

группа регистрации и учета эвакуируемого населения;

группа формирования эвакуационных колонн и эшелонов;

группа охраны общественного порядка;

комната матери и ребёнка;

начальники эвакуационных колонн;

медицинский пункт;

комендант СЭП;

стол справок.

1.7. Численность администрации СЭП определяется руководителем организации, по согласованию с председателем районной эвакуационной комиссии, исходя из объема стоящих перед сборным эвакуационным пунктом задач.

1.8. Количество сборных эвакуационных пунктов, их номера, организации на базе которых они создаются, а также их реорганизация и ликвидация осуществляется нормативно-правовыми актами руководителя ГО муниципального образования _________________________.

2. Основными задачами сборного эвакуационного пункта являются:

поддержание связи с эвакуационной комиссией района (города), транспортными органами, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации, информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его по маршрутам эвакуации;

ведение регистрации и учета эвакуируемого населения, вывозимого всеми видами транспорта и выводимого пешим порядком;

формирование эвакуационных колонн (эшелонов) и их отправка по маршрутам эвакуации;

контроль за своевременной подачей транспортных средств, организацией отправки эвакуируемого населения в загородную зону;

организация посадки эвакуируемого населения на транспорт;

оказание первой медицинской помощи больным во время нахождения их в СЭП;

поддержание в помещениях СЭП и в местах посадки на транспорт общественного порядка;

представление в установленном порядке донесений в эвакуационную комиссию района (города) о ходе эвакуации;

3. Содержание работы СЭП.

3.1. При повседневной деятельности:

постоянная готовность к организации и проведению эвакомероприятий;

подбор, расстановка и обучение работников администрации СЭП по обеспечению эвакуационных мероприятий;

разработка рабочей документации и изготовление необходимого оборудования сборного эвакуационного пункта;

регулярное уточнение выписки из плана эвакуации и количества эвакуируемого населения, приписанного к сборному эвакуационному пункту;

изучение маршрутов эвакуации населения и следования его к пунктам посадки на транспорт;

обеспечение закрепления необходимых помещений для развертывания сборного эвакопункта и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указатели, канцелярские принадлежности, бейджи и т.д.);

постоянный контроль за поддержанием сборного пункта в готовности к своевременному обеспечению эвакуационных мероприятий;

поддержание связи с районной эвакуационной комиссией;

контроль за укомплектованностью администрации сборного эвакуационного пункта, при необходимости проведение её доукомплектования.

3.2. При получении сигнала (распоряжения) на выполнение мероприятий «Готовности гражданской обороны».

уяснение начальником СЭП полученных распоряжений и складывающейся обстановки;

организация оповещения и сбора в установленные сроки работников администрации сборного эвакуационного пункта;

уточнение в районной эвакуационной комиссии задач стоящих перед СЭП и сроков их выполнения;

проверка укомплектованности и готовности к работе администрации СЭП, по прибытию работников рабочих групп и должностных лиц;

уточнение функциональных обязанностей работников администрации СЭП;

проверка состояния связи сборного эвакуационного пункта в соответствии со схемой связи и взаимодействия СЭП;

уточнение у председателя районной эвакуационной комиссии графиков эвакуации населения;

развертывание СЭП и оценка его готовности к работе и доклад об этом председателю эвакуационной комиссии района (города).

3.3. При получении распоряжения о начале эвакуации:

оповещение администрации СЭП о получении распоряжения на начало эвакуации, непосредственная подготовка сборного эвакуационного пункта к приёму эвакуируемого населения;

уточнение задач рабочим группам и должностным лицам СЭП по обеспечению эвакуации населения;

контроль за работой рабочих групп и должностных лиц СЭП по приему, учету и регистрации эвакуируемого населения, формированию эвакуационных колонн (эшелонов);

проверка готовности транспорта к началу эвакуации;

поддержание постоянной связи с районной (городской) эвакуационной комиссией;

подготовка и представление в установленные сроки районной (городской) эвакуационной комиссии докладов и донесений о ходе эвакуации населения через СЭП;

сдача всех эвакуационных документов находящихся на СЭП в ЭК района по завершению эвакуационных мероприятий;

организация эвакуации администрации СЭП по завершению эвакуационных мероприятий.

4. С целью проверки готовности СЭП к обеспечению эвакуационных мероприятий по плану работы _______________ эвакуационной комиссии ежегодно проводится документальная проверка не менее трёх сборных эвакуационных пунктов в каждом районе города. Проверка с практическим развёртыванием одного из СЭП проводится два раза в год в рамках командно-штабных учений и тренировок проводимых с районами ________________.

5. Финансирование деятельности и материально-технического обеспечения сборных эвакуационных пунктов осуществляется за счет средств _________________ бюджета, а также других источников финансирования.



Приложение № 4
Организационная структура СЭП

[image: image3.wmf]Пост

ООП

№ 3












Приложение № 5
П Р И К А З

НАЧАЛЬНИКА (ОБЪЕКТА)

№____

“____”_______200__г.                                                                   г. ​​___________

О назначении состава сборного 

эвакуационного пункта №____

         В соответствии с решением администрации   ________

района от_________ №_____

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Для практического осуществления мероприятий по рассредоточению и эвакуации населения в загородную зону сформировать  состав сборного эвакуационного пункта №___.

       Начальником СЭПа  назначить  (должность, фамилия, имя, отчество).

       Заместителем начальника СЭП -  (должность, фамилия, имя, отчество).

       Комендантом СЭП - (должность, фамилия, имя, отчество).

         2. Состав СЭПа назначить согласно штатного расписания (приложение №___).

        3. Решением руководителя гражданской обороны на СЭП выделяется: - для организации охраны общественного порядка от районного управления внутренних дел - 1 чел.

- для организации медицинского обеспечения от районного отдела здравоохранения - 1 чел.

4. Постановление  вступает в силу со дня подписания.

5.  Контроль за исполнением оставляю за собой.

                 Руководитель гражданской обороны - директор предприятия

                 _______________________________________________

Приложение № 6
ПЛАН

подготовки и материально-технического оборудования

сборного эвакуационного пункта 

	Место проведения работ
	Тип и объем выполняемых работ
	Привлекаемые

 силы и средства
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Здание администрации СЭП
	1. Оборудование комнат для личного состава СЭП
	Л/с ____чел.
	____час.
	Ф.И.О.

 тлф

	
	Прокладка телеф.кабеля (при его отсутствии)
	Л/с ___чел.

Кабель ___м

Телеф.аппарат___шт
	____ час
	Служба связи ГО района

ФИО

Тлф.

	
	Установка громкоговорителей (электросирены)
	Л/с ___ чел.

Сирена (громкогов.)___шт
	____час
	«

	2. Помещение медпункта
	1. Оборудование помещения медпункта
	Л/с ___чек.
	____час
	МС ГО района

ФИО

 тлф.

	3. Комната матери и ребенка
	Оборудование помещения (завоз мебели,)
	Л/с ___ чел.

А/моб. груз. ___ед.
	___чел.
	Адм.района

ФИО

Тлф.

	4. Территория СЭП
	1. Подготовка столовой к приему эваконаселения
	«
	«
	Адм.района

Служба торговли

ФИО

Тлф.

	
	2.Оборудование мест под для работ групп
	«
	«
	«

	
	3. Оборудование мест для посадки на транспорт (конкретно)
	«
	«
	Адм.района

ФИО тлф.

	
	4. Оборудование помещения для отдыха водителей
	«
	«
	«

	
	5. Оборудование пункта раздачи воды
	«
	«
	Адм.района

Служба КТО

ФИО тлф

	
	6. Оборудование укрытий для автомобилей
	Л/с ___ чел.

Материалы

Техника%
	«
	Адм. района

	
	7. Строительство укрытий для населения (щелей)
	«
	«
	Адм.района

Инж.служба

	 И т.д. по всем подразделениям (объектом) СЭП


Приложение № 7
Штатно-должностной список личного состава СЭП №______

	№

п/п
	Должность в составе СЭП
	Ф. И. О.
	Должность на 

основной работе
	Домашний

адрес
	Телефон

	
	
	
	
	
	служ.
	дом.

	1
	Начальник СЭП
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	2
	Зам. начальника
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	3
	Комендант
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	Группа регистрации и учета 

	4
	Старший группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	
	дежурный по встрече
	
	
	
	
	

	5
	Технический работник по учету населения
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	6
	Технический работник по учету населения
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	8
	Технический работник организаций (по количеству организаций)
	
	(от  приписанных организаций, , представители эвакогрупп)
	
	
	

	
	Технический работник по выдаче эвакоудостоверений
	
	от  приписанных организаций, , представители эвакогрупп)
	
	
	

	
	Технический работник по выдаче эвакоудостоверений
	
	от  приписанных организаций, , представители эвакогрупп)
	
	
	

	9
	Технический работник по выдаче эвакоудостоверений
	
	(от  приписанных организаций, , представители эвакогрупп)
	
	
	

	Группа комплектования эвакуационных эшелонов (колонн) 

	10
	начальник группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	11
	дежурный по посадке
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	
	регулировщик движения
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	
	начальники эшелонов, колонн
	
	Начальники автоколонн, пеших колонн, (переменный состав)
	
	
	

	
	сопровождающий 
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	11
	дежурный по посадке
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	Группа ООП (4-6 человек)

	12
	Начальник группы
	
	(представитель РУВД)
	
	
	

	13
	Сотрудник группы
	
	(представитель РУВД)
	
	
	

	Медицинский пункт (3 человека)

	14
	Начальник медицинского 

пункта
	
	(от медицинского пункта базовой организации, при отсутствии от медицинского учреждения района
	
	
	

	15
	Дежурный медицинского 

пункта
	
	(от медицинского пункта базовой организации, при отсутствии от медицинского учреждения района)
	
	
	

	Комната матери и ребенка (2 человека)

	18
	Зав. комнаты
	
	(от базовой организаций)
	
	
	

	19
	Дежурный
	
	(от базовой или приписных организаций)
	
	
	

	Стол справок (2 человека)

	22
	Старший стола справок
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	23
	Помощник
	
	(от базовой организации)
	
	
	


Приложение № 8
Ордер.


На основании решения администрации г. _______________ здание    ул. ___________,   дом №______ , занимаемое__________________________________   размером: общая площадь______________ кв. метров и нежилая площадь ____________ кв. метров со всеми надворными постройками, подлежит немедленной передаче в распоряжение начальника СЭП № __ для развертывания сборного эвакуационного пункта, одновременно с  помещением передается следующий инвентарь и оборудование ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прием и сдачу помещений произвести по акту.
Глава администрации

г. _______________              ____________________    ___________________ 

«___»   _________ 20      г

Приложение № 9
План размещения администрации СЭП   

	Приложение № 10
План укрытия эваконаселения на СЭП № __.




   










Приложение № 11
ТАБЛИЧКИ

должностным лицам СЭП на стол.
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Таблички изготовляются на оргстекле (ДВП, металле), на другой стороне подклеиваются его обязанности. Фон – желтый, надписи черные, шрифт  3 x
1,5.


УКАЗАТЕЛИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

                     350






           



     350  
         100    





Указатели изготавливаются из ДВП (металла), фон – желтый, надписи черного цвета. Шрифт  3 x 1,5

Указатели изготавливаются на все помещения СЭП.
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Приложение № 12
ПЕРЕЧЕНЬ

медицинских препаратов, находящихся

 на медицинском пункте СЭП
	№№

п/п
	Наименование имущества
	Единица

измерения
	Количество
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Атропин сульфат 0,1 % раствор для инъекций по 1мл.
	амп.
	30
	

	2.
	Глюкоза 10% раствор для инъекций по 20 мл
	амп.
	20
	

	3
	Дибазол 1 % раствор для инъекций по 1 мл.
	амп.
	20
	

	4
	Димедрол 1 % раствор для инъекций по 1 мл.
	амп.
	20
	

	5
	Инсулин 200 ед. для инъекций по 5 мл.
	фл.
	20
	

	6
	Кальция хлорид 10 % раствор для инъекций по 2 мл.
	амп.
	10
	

	7
	Кордиамин для инъекций по 2 мл.
	амп.
	30
	

	8
	Кофеин-бензоат натрия 10 % раствор для инъекций по 1 мл.
	амп.
	30
	

	9
	Магний сульфат 25 % раствор для инъекций по 5 мл.
	амп.
	20
	

	10
	Масло вазелиновое 
	г
	50
	

	11
	Синтомицина 10% линимент по 25,0
	
	2
	

	12
	Спирт этиловый 96%
	г
	500
	

	13
	Теофедрин, таблетки № 10
	упак.
	8
	

	14
	Цицитон (цицизин) 15 % раствор для инъекций по 1 мл.
	амп.
	20
	

	15
	Эфедрина гидрохлорид 5 % раствор для инъекций по 1 мл.
	амп.
	20
	

	16
	Амидопирин 0,25, фенацитин 0,25, кофеин 0,03, таблетки № 6
	упак.
	5
	

	17
	Аммиак 10 % раствор по 1 мл. в ампулах
	амп.
	10
	

	18
	Бесалол таблетки № 6
	упак.
	10
	

	19
	Бриллантовый зеленый 1 % спиртовой раствор  по 10 мл.
	фл.
	5
	

	20
	Валидол 0,06 г, таблетки № 10
	упак.
	10
	

	21
	“Дента”, капли 3 мл
	
	3
	

	22
	Йода 5 % спиртовой раствор по 1 мл.в ампулке с оплеткой
	амп.
	30
	

	23
	Кислота ацетилсалициловая 0,5,  № 10
	упак..
	10
	

	24
	Калия перманганат 3,0
	фл.
	3
	

	25
	Капли желудочные 25 мл
	упак.
	3
	

	26
	Кислота борная 3% спиртовой раствор по 10 мл.
	фл.
	10
	

	27
	Лейкопластырь 5 см + 5м
	кат.
	5
	

	28
	Мазь борная 5%-25,0
	упак.
	5
	

	29
	Настойка валерианы 30,0
	фл.
	5
	

	30
	Нитроглицерин 0,0005 таблетки № 40
	упак.
	5
	


	1
	2
	3
	4
	5


	31
	Натрия гидрокарбонат (сода питьевая)


	г
	50
	

	32
	Сульфадиметоксин 0,5 № 10
	упак.
	10
	

	33
	Термопсис трава ),01 г , натрия гидрокарбонат 0,25, таблетки № 10


	упак.
	10
	

	
	ПЕРЕВЯЗОЧНЫЕ СРЕДСТВА


	
	
	

	1
	Бинт марлевый медицинский стерильный 5-10 см
	шт.
	15
	

	2
	Вата медицинская гигроскопическая стерильная по 50,0 г
	пачка
	10
	

	3
	Салфетки марлевые стерильные 16 см + 14 см № 20


	пачка
	10
	

	
	МЕДИЦИНСКИЕ АППАРАТЫ, ПРЕДМЕТЫ И ИНСТРУМЕНТЫ
	
	
	

	1
	Жгут кровоостанавливающий
	шт.
	5
	

	2
	Ванночка глазная
	шт.
	5
	

	3
	Пипетка глазная в футляре
	шт.
	10
	

	4
	Стаканчик для приема лекарств
	шт.
	5
	

	5
	Термометр медицинский
	шт.
	5
	

	6
	Ванночка эмалированная с крышкой
	шт.
	2
	

	7
	Воздуховоды “рот в рот” № 2
	шт.
	2
	

	8
	Шприцы разовые:

· по 5 мл

· по 10 мл
	шт.

шт.
	20

20
	

	9
	Кружка Эсмарха эмалированная
	шт.
	1
	

	10
	Клеенка подкладная
	шт.
	3
	

	11
	Лампочка спиртовая 
	шт.
	1
	

	12
	Мочеприемник детский
	шт.
	1
	

	13
	Мочеприемник женский
	шт.
	1
	

	14
	Мочеприемник мужскоц
	шт.
	1
	

	15
	Перчатки хирургические
	пара
	5
	

	16
	Поильник эмалированный
	шт.
	3
	

	17
	Прибор монометрический мембранный для измерения артериального давления
	шт.
	1
	

	18
	Спринцовка резиновая с мягким наконечником № 6
	шт.
	1
	

	19
	Стетофонендоскоп со сменными головками
	шт.
	1
	

	20
	Столик инструментальный
	шт.
	1
	

	21
	Тазик почкообразный эмалированный
	шт.
	2
	

	22
	Судно подкладное эмалированное
	шт.
	2
	

	23
	Трубка резиновая медицинская дренажная диаметром 4,5-6,0 мм
	м
	2
	

	24
	Ножницы остроконечные
	шт.
	3
	

	25
	Пинцеты 
	шт.
	2
	

	26
	Зажимы хирургические
	шт.
	5
	

	27
	Шпатель


	шт.
	2
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	ДЕЗСРЕДСТВА


	
	
	

	1
	Хлорамин (монохлорамин):

-     в навесках по 50,0 г

в навесках по 100,0 г
	упак.

упак.
	20

10
	

	
	САНИТАРНО - ХОЗЯЙСТВЕННОЕ ИМУЩЕСТВО
	
	
	

	1
	Колпак медицинский
	шт.
	3
	

	2
	Косынка для медсестер (сандружинниц)
	шт.
	1
	

	3
	Халат медицинский, х/б
	шт.
	3
	

	4
	Халат санитарный, х/б
	шт.
	4
	

	5
	Наволочка подушечная нижняя
	шт.
	3
	

	6
	Наволочка подушечная верхняя
	шт.
	3
	

	7
	Полотенце
	шт.
	3
	

	8
	Ведро (урна) педальное для отбросов
	шт.
	1
	

	9
	Ведро эмалированное с крышкой
	шт.
	1
	

	10
	Кувшин эмалированный
	шт.
	1
	

	11
	Мыльница
	шт.
	2
	

	12
	Мыло туалетное
	кусок
	2
	

	13
	Плитка электрическая с закрытым элементом
	шт.
	1
	

	14
	Кушетка


	шт.
	5
	


Приложение № 13
ПЕРЕЧЕНЬ

предметов, необходимых для укомплектования 

комнаты матери и ребенка

	№№

п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Количес-тво
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Пеленальный столик
	шт.
	2
	

	2
	Электроплитка
	шт.
	1
	

	3
	Кипятильник
	шт.
	1
	

	4
	Бачок для питьевой воды с замком
	шт.
	1
	

	5
	Посуда для кормления:

- бутылки

- соски

 - кастрюльки
	шт.

шт.

шт.
	4

4

4
	

	6
	Стулья, скамьи 
	шт.
	10-15
	

	7
	Детские смеси *
	упаковка
	7-10
	

	8
	Пеленки
	комплект
	10-15
	

	9
	Полотенца
	шт.
	4
	

	10
	Электрические фонари (керосиновые лампы, свечи)
	шт.
	по необходимости
	

	11
	мыло:

· детское

-    туалетное
	кусок

кусок
	3

2
	

	12
	Ведро для грязной воды
	шт.
	2
	

	13
	Горшки детские
	шт.
	2
	

	14
	Емкости для приготовления дезрастворов
	шт.
	1
	

	15
	Емкости для чистой воды (ведра)
	шт.
	2-3
	

	16
	Кушетка
	шт.
	1
	

	
	Примечание:

В комнате матери и ребенка дежурит медсестра  с укомплектованной медицинской укладкой, воспитатель.

* - освежать по мере необходимости.




Приложение № 14
П Р И К А З (вариант)
начальника сборного эвакуационного пункта
на развертывание и организацию работы

1. Сведения об обстановке.

2. Положение в зоне действия СЭП.

3. В _____ получено распоряжение на приведение в готовность органов    гражданской обороны.  Руководитель ГО области решил: приступить 

    к _________________________________________________________

4. П р и к а з ы в а ю:


4.1. Всему личному составу СЭП с _____ приступить к своим служебным обязанностям согласно расчету. Окончание работы по моему распоряжению _________________________________________________________.


4.2. Коменданту СЭП организовать оборудование рабочих мест личного состава   СЭП и подготовку  здания (помещений) СЭП к работе в особый период …. Срок исполнения - _________________.


4.3. Начальнику ______________ организовать связь с областной и районной эвакуационными комиссиями, приемными эвакопунктами, автотранспортной службой, предприятиями, организациями и учреждениями, обеспечивающими эвакомероприятия, другими взаимодействующими органами (в соответствии с планом),  Срок исполнения _______________.


4.4. Начальнику медпункта к _______ оборудовать помещение медпункта, получить медикаменты, медицинское оборудование, автотранспорт, организовать взаимодействие с мед.службой ГО города (района).,









и т.д. по всем направлениям


4.5. Связь  осуществлять: ________________________________________

5. Я нахожусь _______________________________________________________

    Сведения представлять ____________________

6. Мой заместитель __________________________________________________








Начальник СЭП ________________

Схема оповещения и сбора администрации СЭП            Приложение № 15









Приложение № 16
Календарный план

работы сборного эвакуационного пункта № ___ города (района)______________

 при переводе системы ГО с мирного на военное время.

	№

пп
	Наименование мероприятий
	Объем

мероприятий
	Сроки  выполнения
	Исполнители
	Отметка о выполн.

	
	
	
	Минуты
	Часы
	Сутки
	
	

	
	
	
	10
	20
	30
	40
	60
	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18
	20
	24
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	1. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО 1 очереди.

	1.
	Осуществить оповещение и сбор руководящего состава СЭП.
	1ч 30мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Уточнить полный состав СЭП.
	10 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Уточнить схему оповещения и сбора.
	20 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Довести обстановку до руководящего состава, поставить задачу.
	20 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Проверить систему связи СЭП с эвакоорганами города (района).
	4часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	О выполнении мероприятий доложить начальнику ГО города (района) и председателю ГЭК (РЭК).
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий  ГО II очереди.

	1.
	Осуществить оповещение и сбор руководящего состава СЭП.
	1 час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Довести обстановку.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Привести в готовность систему управления, связи.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Уточнить график прибытия эваконаселения на СЭП.
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Уточнить график подачи транспорта
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Проконтролировать готовность защитных сооружений, приписанных к СЭП.
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	О выполнении мероприятий доложить начальнику ГО города (района) и председателю ГЭК (РЭК).
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО 3 очереди.

	1.
	Осуществить оповещение и сбор личного  состава СЭП.
	1час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Довести обстановку.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Установить круглосуточное дежурство личного состава СЭП.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Организовать получение СИЗ для личного состава СЭП.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Провести инструктивное занятие личным составом СЭП по изучению функциональных обязанностей.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Подготовить документы СЭП к работе.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Уточнить и провести корректировку количества ОЭ и населения, проходящего через СЭП.
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Проконтролировать готовность транспортных средств к перевозкам эваконаселения, исходного пункта пешей эвакуации.
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Доложить председателю ГЭК (РЭК) о готовности СЭП к работе.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. С получением распоряжения на проведение ОБЩЕЙ ЭВАКУАЦИИ.

	1.
	Оповестить и собрать состав СЭП.
	30 мин.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Поставить задачу личному составу СЭП на полное развертывание.
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Развернуть в соответствии с планом работу СЭП.
	с 4 часов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Доложить о готовности СЭП к работе.
	20 мин.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Установить связь с ОЭ, приписанными к СЭП.
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Осуществлять учет проходящего через СЭП эваконаселения.
	с 4 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Организовать отправку эваконаселения с СЭП на ПЭП и ППЭ.
	с 4 часов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Постоянно вести учет за ходом прохождения эваконаселения через СЭП.
	с 4 часов и далее 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Вести учет отданных и принятых приказов и распоряжений.
	с 4 часов и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Поддерживать связь с городской (районной) эвакокомиссией и докладывать  о ходе эвакуации.
	с 4 часов через каждые 2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	По проходу всего приписанного к СЭП эваконаселения доложить городской (районной) эвакокомиссии  о завершении эвакомероприятий.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Свернуть СЭП и с разрешения городской (районной) эвакокомиссии убыть в загородную зону.
	по завершении эвакомеропр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник СЭП: 

Приложение № 17
Журнал отданных и принятых распоряжений и донесений.

	№ пп
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, донесения
	От кого получено распоряжение, донесение
	Принятое решение
	Приме

чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение № 18
Журнал 

 регистрации приема поступивших в комнату матери и ребенка  
	Дата и

время (Ч+...)
	Ф.И.О

матери и

ребенка
	Дата

рожде-

ния
	Паспортные данные

свидет. о рождении
	Оказание

услуг
	Планируе-

мый насел.

пункт
	Роспись

дежурн.

по комнате

	приб
	отпр
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №  19
Журнал

учета больных, поступивших в медицинский  пункт  

	Дата и время

( Ч+...)
	Ф.И.О.

больного
	Дата

рождения
	Паспортн.

данные, свидет. о 

рождении
	Диагноз

заболева

-ния
	Куда

направлен

на лечение
	Роспись

медиц.

работника

	пост
	убыт.
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 20
График прибытия эваконаселения на СЭП № ____.

	Наименование ОЭ
	Кол-во

эвакуи

руемых

(чел)
	Время прибы

тия на СЭП
	Время убытия с СЭП
	№ поезда,

судна,

пешей колонны
	Время отправления


	Пункт посадки


	Место размещения в загородной зоне

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 21
Журнал  регистрации  эваконаселения на СЭП №______

	№№

пп


	Наименование

организаций и

команды

колонны
	Кол-во

эвако-

населе

ния

(чел) 
	Каким

видом

транспорта


	№№

эше-

лона


	До какого

пункта 

отправля

ется


	Время

отправле

ния


	Старший

колонны



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение №  22
Расчет

укрытия эвакуированного населения на территории СЭП № _____

	Наименование

населенного пункта
	Подлежит укрытию (чел.)
	Укрывается

	
	Всего
	в том числе
	Всего
	в том числе

	
	
	Мест-

ного
	Прибы-

вающ.
	
	Погреб,

подвал
	Цоколь

1 этажа
	ПРУ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 23
Список организаций, выделяющих автотранспорт.

	№ п/п
	Наименование организации
	Должностное лицо
	Телефон рабочий
	Телефон домашний
	Кол-во транспорта

	
	
	
	
	
	Автобусы
	Грузовые
	Легковые

	1
	А/колонна №1562
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 24

Схема маршрутов движения эваконаселения 

к станции (пункту) посадки, исходному  пункту пешей эвакуации.

	
	
	
	
	Пункт посадки



	
	
	
	
	

	ул. Ленина

	
	
	
	
	

	
	
	СЭП № 


	
	

	
	
	
	
	

	ул. Мира

	
	
	
	
	


Начальник СЭП:

Приложение № 25

Выписка из плана эвакуации  и рассредоточения  населения через СЭП № ______

	№

пп
	Наименование предприятия адрес,

телефон,

индекс
	Подлежит рассредоточению  и эвакуации

(тыс.чел)
	№ СЭП,

адрес


	Время

прибытия,

убытия с СЭП
	Станция посадки на транспорт, исходный пункт пешего маршрута
	Станция высадки, ППЭ

	
	
	всего
	рассредоточив

(рабочие и служащие)
	эвакуируется

(члены семей)


	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Время убытия с ППЭ
	Район

размещения,

 населенный пункт
	№ ПЭП,

адрес размещения ПЭП
	Выводится пешим порядком (тыс.чел)

	
	
	
	№ 

маршрута
	№ 

колонны
	время выхода с исходного пункта
	всего
	в том числе

	
	
	
	
	
	
	
	до района размещения
	до ППЭ

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вывозится видами транспорта (тыс.чел)

	железнодорожным
	автомобильным

	№ 

маршрута
	№ поезда
	кол-во

 вагонов
	время
	№ 

маршрута
	№ а/к
	кол-во 

а/м
	время

	
	
	
	прибытия поезда
	отправления поезда
	
	
	
	прибытия
	отправле

ния

	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель городской  эвакуационной комиссии

Приложение № 26

ЖУРНАЛ

учета формирования колонн, эшелонов, 

автоколонн, группы формирования

	№

пп


	Наименова

ние колонн, эшелонов, автоколонн
	№.№ колонн, эшело

нов
	Из какой организа

ции
	Кол-во эвакона-

селения

(чел)
	Станция (пункт

выгрузки)


	Время отправле​ния

	Начальник колонны, эшелона


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Начальник группы комплектования колонн  ________________________

Ведется в двух экземплярах, один экземпляр передается начальником СЭП начальнику эшелона, колонны.

Приложение № 27

Список

администрации ж/дорожной станции (пункта посадки)
	№

п/п
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Телефон

рабочий
	Телефон

домашний
	Адрес

	1 
	Начальник станции
	
	
	
	

	2
	Заместитель начальника станции
	
	
	
	

	3
	Диспетчер
	
	
	
	


Приложение № 28

УДОСТОВЕРЕНИЕ №___.

     Выдано, начальнику автоколонны № __ (ж/дорожного эшелона, пешего маршрута), Иванову Ивану Ивановичу, в том, что он действительно сопровождает автоколонну № __(ж/дорожный эшелон, пеший маршрут) по маршруту Иваново-Михайловск в количестве _______________ автомашин, ___________ чел.

Председатель эвакуационной

комиссии г. _____________        ___________________       ____________________
Приложение № 29

Маршрутный лист 

на эваконаселение, проходящее через СЭП № __

 из г. ______________     _____________________________ района
      Начальник железнодорожного эшелона

	№№ пп


	Организация,

вывозимая ж/д

эшелоном


	Кол-во

эвакуиру

емых


	Дата

и время отправле

ния

эшелона
	Время

в пути


	Подпись

начальника

СЭП 


	Подпись

начальника приемного эвакопункта и

печать с/а



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Председатель объектовой эвакокомиссии
:





Маршрутный лист эшелона № ___

1. Наименование перевозимого предприятия.

2. Должностные лица эшелона:

• начальник эшелона;

• заместитель начальника эшелона;

• врач эшелона.

3. Численность личного состава эшелона.

4. Санитарное состояние эшелона:

• перед погрузкой (когда и какие санитарные и противоэпидемиологические мероприятия проведены, % охвата).

"___" __________ 200__г.       




Начальник СЭП №_____

Оборотная сторона маршрутного листа

	Дата
	Контрольный пункт (станция)
	Что обнаружено, какие отданы указания. 
	Подпись должностного лица


Примечание: начальник эшелона обязан предъявлять маршрутный лист военным комендантам железнодорожного участка станции.

Приложение № 30

СПИСОК

лиц, подлежащих эвакуации из _________________________________                                       (квартала, микрорайона, дома)

по состоянию на «___» _________ 200_ г.

	Номер квартала, микрорайона
	Наименование

улицы
	Номер дома
	Номер квартиры
	Количество проживающих, чел
	Примечание

	
	
	
	
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	взрослые
	дети

до 1.5 лет
	дети

1.5–7 лет
	дети 7–16 лет
	инва -лиды
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	51 квартал
	Пушкина
	54
	43
	6
	3
	1
	1
	1
	1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого за дом: 

Итого за квартал: 

Всего: 

Приложение № 31

СПИСОК

лиц, подлежащих эвакуации ___________ по состоянию на «___» ____20__ г.

(объект, цех, отдел)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество главы семьи 

( мужа, жены), подлежащих эвакуации
	Члены семьи
	Итого
	Наличие автомобиля
	Домашний адрес
	Отношение главы семьи к НРС, ГО, в/службе


	При- меча- ние

	
	
	Взрослые

(супруг(а),

 иждивенцы пенсионеры
	Дети
	
	
	
	
	

	
	
	
	до1,5 лет
	1.5–7 лет


	7–16 лет
	
	
	
	
	

	
	 жена Иванова Ивана Петровича
	3
	1
	1
	-
	5
	ВАЗ
	ул. Кирова 4-2
	ГО
	

	
	жена Семенова Олега Ивановича
	1
	
	1
	
	2
	-
	пер. Попова 7-5
	НРС
	

	
	жена Петрова Петра Семеновича
	2
	
	1
	1
	4
	ГАЗ
	пр. Серова 111-55
	ГВК
	

	
	Смирнов И.В
	1
	
	
	1
	2
	-
	ул. Победы

1-10
	
	

	
	и т.д. в алфавитном порядке
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: 

Руководитель объекта (цеха) __________ (П.И. Симонов) 

Начальник отдела ГОЧС ___________ (П.С. Андреев)

Приложение № 32

НОРМАТИВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

при планировании эвакомероприятий
	Для пешей эвакуации: \
	

	колонны 
	500–1000 чел.;

	дистанция между колоннами 
	до 500 м;

	малый привал через 
	1–1,5 часа

	(для отдыха и подтягивания колонны)
	движения на 10–15 мин

	большой привал
	в начале второй половины суточного перехода на 1–1,5 часа;

	скорость движения при пешей эвакуации
	4–5 км/ч;

	суточный переход
	30–40 км.

	Нормы посадки:
	

	- в вагон электропоезда
	200–250 чел.;

	- в пассажирский общий вагон 
	до 150 чел.;

	- в пассажирский купейный вагон
	до 100 чел.;

	- в грузовой 4-х-осный вагон
	до 100 чел.;

	- в автобус 25-местный
	до 40 чел.;

	- в грузовой автомобиль
	до 20 чел.;

	- в самосвал 
	до 15 чел.

	Общее время на дорогу на объект и обратно (для рассредоточенных) 
	4–5 час.


Приложение № 33

Табель срочных донесений, 

представляемых начальником СЭП председателю эвакокомиссии.

	Наименование донесения
	Время представления
	Реальное время передачи
	Содержание донесения
	Подтверждение о передаче донесения 

	1
	2
	3
	4
	5

	О приведении в готовность СЭП.
	Через 4 часа после получения распоряжения на эвакуацию
	
	
	

	О начале прохождения эваконаселения через СЭП.
	С началом прохождения эваконаселения через СЭП
	
	
	

	О ходе прохождения эваконаселения через СЭП
	Через каждые 2 часа
	
	
	

	Об изменении плана эвакуации
	Немедленно
	
	
	


Приложение № 34

Расчет на  эвакуацию населения со сборных эвакуационных пунктов (СЭП) при заблаговременной (частичной эвакуации)
	Наименование 

предприятия,

учреждения
	Всего

прибывает (чел.)
	в том числе
	Убывает, в т.ч.
	
	Время убытия 

	
	
	Студентов, учащихся ПТУ 

и т.д. 
	Преподаватели и обслуживающий

персонал
	Членов их семей
	Ж.д.

транспортом
	Автомобильным

транспортом
	Привлекается транспорта (ед.),

кто выделяет
	1 сутки
	2 сутки
	3 сутки
	4 сутки


Приложение № 35

Расписание занятий по ГО с  _________________  на 20___учебный год

                         (наименование группы)

	Дата
	Часы
	Номер и наименование темы
	Метод проведения
	Кто проводит
	Отметка о проведении

	
	
	
	
	
	


Приложение № 36

Журнал 

учета занятий по ГО на 20____ учебный год

с _________________

 (наименование группы)

Руководитель группы

________________________

(должность, Ф.И.О.)

	№ 

п/п
	Ф.И.О.

обучаемых
	Дата проведения занятий
	Дата проведения занятия, № темы, кол-во часов и подпись руководителя

	
	
	
	


 Приложение № 37

ПЛАН РАБОТЫ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА 

( СЭП)

на 20____год

	№№

п/п
	Содержание  задания
	Сроки

исполнения
	Исполни-

тели
	Кто при-

влекается
	Отметка об исполн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Подведение итогов работы

СЭП за ........ год.

Утверждение плана работы  СЭП  на ......... год.
	
	Начальник

СЭП
	Личный

состав

СЭП
	

	2.
	Корректировка, отработка 

документации  СЭП,

согласование с эвакуационной комиссией.
	
	Группа

руководства
	-«»-
	

	3.
	Оповещение и сбор СЭП.

Занятие с личным составом

по теме: «Организация и порядок проведения эвакуационных мероприятий в особый период».
	
	л/с 

СЭП
	-«»-
	

	4.
	Изучение функциональных

обязанностей с личным составом.
	
	Зам. 

начальника

СЭП
	-«»-
	

	5.
	Проведение заседаний СЭП по вопросам отработки мероприятий эвакуации населения.
	
	Начальник

СЭП
	-«»-
	

	6.
	Обучение личного состава СЭП, начальника СЭП П  в УМЦ ГО и ЧС.
	
	Начальник СЭП,

Зам.

начальника СЭП
	-«»-
	

	7.
	Планирование работы  СЭП  на ......... год.
	
	Зам.нач.

СЭП 
	-»-
	

	8.
	Участие в комплексных проверках, КШУ, тренировках.
	
	Начальник СЭП,

заместитель

начальника СЭП
	
	


Начальник  сборного  эвакуационного  пункта
Приложение № 38

П Р О Т О К О Л № ___

 заседания  личного состава сборного эвакуационного пункта (СЭП)

____________________________________________________________________

(наименование  организации)

 от  " _____ " _____________ 20  __  года.

Приглашались: ____  человек.                              Присутствовали: _____ человек

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1.Оповещение и сбор личного состава СЭП (тренировка).

2.Постановка задач личному составу СЭП по планированию и обеспечению эвакомероприятий в особый период.

3.Разное.

Выступили:

1. Начальник СЭП (Ф.И.О.) с  информацией  по проведенной тренировке по оповещению и сбору личного состава, также дано разъяснение, что через систему оповещения и связи личного состава СЭП будет поступать информация по сбору  с указанием места и времени сбора.

2. Зам. начальника СЭП (Ф.И.О.) информировал личный состав по отработке документов СЭП, и постановке задач :

-корректировка документов эвакуации в закрепленные  населенные пункты в военное время;

-отработка обеспечения эвакуационных мероприятий совместно со службами;

-обеспечить  готовность к проведению эвакуационных мероприятий.

Начальник СЭП информировал об особенностях планирования эвакомероприятий, какие при этом использовать исходные данные, о подготовке и осуществлении  эвакомероприятий по видам обеспечения. Дана характеристика по каждому виду обеспечения, какие при этом должны быть решены и изучены вопросы.

РЕШИЛИ:

1. Уточнение выписок  плана эвакуации в запланированные населенные пункты в составе СЭП  завершить к _____________ 20 ____ года.

2 .Представить в управление по делам ГО и ЧС города (городского района) запрос об исходных данных для планирования эвакомероприятий.

3. Личному составу СЭП отработать необходимую документацию, изучить функциональные обязанности в ходе проведения эвакомероприятий.

Зам. начальника  СЭП                                                                  Ф.И.О. 



Главное управление МЧС России по Астраханской области





� EMBED Unknown ���








             УТВЕРЖДАЮ


                                                                    Начальник Главного управления


МЧС России по Астраханской области


                                                         генерал-майор внутренней службы


И.Ю. Евстафьев


                                                                                   


                                       «___»___________2012














Методические рекомендации 


по организации


сборного эвакуационного пункта
























































г. Астрахань


2012  

















Начальник СЭП








Заместитель начальника СЭП








Группа регистрации и учета








Пост  охраны общественного порядка








Начальники эвак. эшелонов, старшие автоколонн, начальники пеших колонн





Группа формирования эвакуационных эшелонов (пеших колонн)








Комендант








Стол справок








Комната матери и ребенка








Медицинский пункт








ВХОД





ВЫХОД








Площадка для посадки на транспорт








Площадка построения пеших колонн














�





М








Ж








Пост ООП


№ 1





Группа регистрации и учета





Представители ОЭ





Группа комплектования эшелонов (колонн),














Стол справок





                                Зал   ожидания





Начальник СЭП





 заместитель начальника  СЭП





Комендант 





Изолятор 





Медицинский пункт





Комната матери и ребенка











(вариант)











СЭП № __





Жилой дом


подвал (___ чел.)








МУП АТП


(смотровые ямы, подвалы ___ чел.)








Подземная парковка


____ чел.








Школа №__


ПРУ ___ чел.





Жилой дом


подвал (___ чел.)





Жилой дом


подвал (___ чел.)








Жилой дом


подвал (___ чел.)











СЕКРЕТАРЬ СЭП


ПО УЧЕТУ











Комендант и его помощники








Комната матери и ребенка











Медпункт








          Начальник 


СЭП








Комната матери и ребенка











На  посадку





Изготавливается из ДВП 


(металла), фон – желтый, надписи черного цвета.


Шрифт 3 x 1,5














НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ











ЭВАКУИРУЕМЫЙ   


     ДОЛЖЕН 


С СОБОЙ ИМЕТЬ:





                                            1. Документы:


паспорт;


военный билет;


 


                 	              -   трудовая книжка;   


диплом об образовании.





       2. ИСЗ


противогазы;


                            	-      респираторы;


ватно – марлевые повязки.





       3. Личные вещи:


туалетные принадлежности


  одежда по сезону и т.д..





     


                                             4. Запас продуктов, воды 


 и                                          медикаментов на трое суток.





СИГНАЛЫ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ





« Воздушная тревога «:_______________________________





и т.д.


 








МЕСТА


ОЖИДАНИЯ  ОРГАНИЗАЦИИ











2-Й ЭТАЖ


 


НАИМЕНОВАНИЕ  ОРГАНИЗАЦИЙ





(номера комнат)











1-Й ЭТАЖ


 


НАИМЕНОВАНИЕ  ОРГАНИЗАЦИЙ





(номера комнат)

















700





и т.д.





Транспаранты изготавливаются из ДВП, фон желтый, надписи черные, подрамник    700 x  1000 мм. На них наклеивается ватман с написанным текстом отдельными колонками. Шрифт произвольный.








Оперативный дежурный ОУ по ГОЧС города





В нерабочее время





В рабочее время





ОУ по ГОЧС объекта формирующего СЭП





Начальник СЭП





Эвакокомиссия





Дежурный телефонист





Водитель 


Деж. машины





Дежурный по объекту











Начальник группы ООП





Начальник СЭП





Члены групп





Старший стола справок





Нач.  эвакоэшел., старшиеавтоколонн, нач. пеших колонн





Зав. Комнаты матери и ребенка








Начальник медицинского пункта





Нач. гр. Комплектования колонн и эшел





Начальник группы регистр. и учета





Комендант 





Зам. начальник СЭП





Члены групп





Старший стола справок





Зав. Комнаты матери и ребенка





Начальник медицинского пункта





Начальники  эвакоэшелонов, старшие автоколонн начальники пеших колонн





Группа формирования колонн и эшелонов 





Группа регистрации и учета 











группы





Комендант





Зам. Начальника СЭП





Группа ООП 


Начальник группы





К исходному пункту





                         УТВЕРЖДАЮ


Председатель эвакуационной комиссии 


____________________ «_____»_______________20____г.
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