[image: image1.emf]Государственная услуга по приему от плательщиков страховых взносов расчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование

Государственная услуга предоставляется в соответствии с Административным регламентом, утвержденным  приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 22 октября 2012 № 329н

1. Информация о порядке предоставления государственной услуги 

доводится следующими способами:

· в ходе личного приема в территориальном органе ПФР,

· по телефонам 51-89-30, 51-28-05, 51-17-23,

· посредством ответов на письменные запросы заявителей по адресу ул. Калинина дом 32, г. Астрахань, 414014, в том числе поступивших в электронной форме через сайт ПФР (www.pfrf.ru),

· при обращении на сайт ПФР (www.pfrf.ru) или региональную страницу сайта ПФР,

· посредством ответов на запросы заявителей, направленных в электронной форме через сайт ПФР или через страницу Отделения ПФР на сайте ПФР,

· посредством размещения информации на информационных стендах в помещениях ПФР и его территориальных органов.

2. График приема заявителей:

	дни недели
	время

	Понедельник - пятница
	0830 – 1630


Обеденное время: с 12-30 до 13-15

3. Порядок предоставления государственной услуги: 

Государственная услуга предоставляется в виде:

· Приёма и регистрации расчёта на бумажном носителе либо в форме электронного документа.

4. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

· Документом, необходимым для предоставления государственной услуги, является направленное в территориальные органы ПФР по месту регистрации страхователя  на бумажном носителе или в форме электронного документа расчёт по установленной форме.

· Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, для предоставления государственной услуги не предусмотрены.

5. Результат оказания услуги:

Результатом предоставления государственной услуги является прием и регистрация расчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование

6.Причины отказа в предоставлении услуги:

· отсутствие печати в Расчете, представленном плательщиком страховых взносов - юридическим лицом;

· отсутствие подписи на документах (усиленной квалифицированной электронной подписи);

· несоответствие Расчета, представленного заявителем, форме Расчета, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социального страхования, и (или) противоречие между сведениями, содержащимися в документах, представленных заявителем;

· отсутствие или ненадлежащее оформление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

· наличие ошибок на магнитном носителе информации;

· отсутствие файла Расчета на магнитном носителе информации.

С Административным регламентом можно ознакомиться по адресу ул.Калинина д.32,  каб. № 29  у ответственного должностного лица специалиста ОАСВ ВС ВЗ  Мухамедовой Нины Олеговны, или на официальном сайте ПФР    www.pfrf.ru
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