[image: image1.emf]Государственная услуга по приему от страхователей реестров застрахованных лиц о перечислении дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии

Государственная услуга предоставляется в соответствии с Административным регламентом, утвержденным  приказом Министерства труда  и социальной защиты Российской Федерации от  24.09.2012  N 198н.

1. Информация о порядке предоставлении государственной услуги: 

доводится следующими способами:

· В ходе личного приема в территориальном органе ПФР,

· По телефону 51-89-34,

· Посредством ответов на запросы заявителей по адресу г. Астрахань. ул. Калинина д.32_, в том числе поступивших в электронной форме через сайт ПФР (www.pfrf.ru),

· Посредством размещения информации на информационных стендах в помещениях ПФР и его территориальных органов.

2. График приема заявителей:
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Обеденное время: с 12-30 до 13-15

3. Порядок предоставления государственной услуги:

Государственная услуга предоставляется

· При поступлении реестров застрахованных лиц по месту регистрации страхователя. 

· Включает в себя : проверку реестра застрахованных лиц, сверку с данными отраженными в индивидуальных лицевых счетах застрахованных лиц, регистрацию факта приема реестра застрахованных лиц в журнале регистрации.

4. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

Страхователи предоставляют реестры застрахованных лиц по форме, утвержденной постановлением правления ПФР от 12.11.2008 г. № 322п.

При самостоятельной уплате дополнительных страховых взносов застрахованное лицо представляет копии платежных документов за истекший квартал.

5. Результат оказания услуги:

Результатом предоставления государственной услуги является прием реестра застрахованных лиц, прием от застрахованных лиц копий платежных поручений.

6. Причины отказа в предоставлении услуги:

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и нормативных правовых актов Российской Федерации.

С Административным регламентом можно ознакомиться по адресу ул.Калинина д.32,  каб. № 22  у ответственного должностного лица специалиста-эксперта отдела персонифицированного учета Чернышова Рената Вячеславовича  или на официальном сайте ПФР    www.pfrf.ru
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