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цý:lJ2*292Lt.

об рвсрlцДеlшl едино* уrетнО*поJIIттýffI чек-tрrизоваff{оrо ýусrаштерокоrrl r{sтs
по обgr}лfiшЕаsмьм }'чlрФil{дsнням

Во исrrоfiПевшс 3gкоНа *т 0б.122011 ý 402_Фз, Федераltького стащдаtr}тý <Учe.тltая ýсJIиlхýа)
оцеfiочЕые 3Ealleýшt ц ошябкr>, утвержденЕог0 приказом Минфтtва 6, зо"tt.ZОI7.Шэ 274и,
редvра;цшоrо ёrаýд8рта rtЕшýьй цlriв оче"ов бр|здl-тврского )лIёlа гоOударсrýёýýъФ(

IIРИМ3ЫВАЮ:

1- BHEoTlr иýмЁЕýвиЕ в ýдшryЮ уЕ9тнц0 IIоJIитикУ црЁ цеЕграJIязятттц б}цга_лтерgкого(бющоrс) учвта казецй,рr й оrоЫе**, й;йй,'о*рrдчЫ йй*"*u оо
ВеДеЕИЮ бУХГаrrrерСкоrо (бюдкетвого) уцета,i фрмпlроrЙпi Й..*Й;;rй tБ"**.оrоglогчýтýоýтц l'l}цшпцЁпацьfigцу бюжетшоф уrреrкдъшиь горола йrра-й оцrrору
6}пщаrrФскоrо оболli,жявапшя *уввцпцйiйй;й;й} уrвФркдешr}цо црsкtr}s}tи от
29,|2l',02fu,J,rs 2зlr2i3 уIts€рдЙ ее новуIФ рёдшщЕо ýогляýЕо цршIожsЕIшо Е BEý.TB в дейотвжес 1 явваря 2026 года"
2. ОшубликоваВ осЕовцце цодOжЁши едrrrоfi учешrой поJIЕтýка ва офlrцвапъЕом caI]iTý
ГlР€МепИя а тýчбЕЕ9 l0 шеfi с дsтЫ УТЕер}кдЁЕия.
3,КýЕ,троrБ }ё пýIIоJfflёIfrЁм uрикяяа ьоздurп"п* Еа ýaMýcTETeJц дчрекюрs" - главýого бухгалтера
Т.В.Тереитъеву.

Т.В.Т'ерентьева

Йr,rаlпl-rжjt-
/



основнь]ý полоfitония Едиrrой учетной полктпшл для шубличпого рflýкрытt!я
на офпцп&льн{ll}l с*йтg учрФждеЁI|f,

Ерlая уýетýая "" (бюджеткоrо) yrе.t-t
КЖёýmД( Ш МУýИЦt{Пальяэцr бюддсеýцдЁ уrр-ещдеккй, ýервд€lвшю( поJшомýчия ýо ýёде$ию
б}ХГq!rГеРСКОm (бюджетно,гФ }4rýTa ш форЙЙо*пнrчю ЬЙЫ.рской (фшlавсовой) оr"ЙоЙ
мУIrвципапьшOпdу бюдлотшоlсу учрёжденllrо города Астрмахи Фчrrrру брrаlгrерского
обслlашrввнш м}+тrтщлпа.rБкъш rф€ждешлй> u .оойетствви;

. с црикаlом }dяяфиýý gT 30.08.2024 ].fs l21H кОб угвсрцдошrt федерщrъкоrо 0т8ýд8рта '
брсгалтерСкого rштВ государgrВенны}r фrнапсов "Ёйй *d ;;;; бухгалтерского
учФта госУдФственнНх фхкансов> (дагlее * сгё t<Едишьй ýпш ýчетов> lГч tЭtr);r EpltкflItoM Минфшна от 20.09.2024 Ns l32H <об угsер]fiцеЕии фелерашlrого стаgдерта
ýrхгаптвг9lоlо ]чстs rоýударотвs}tньпс фtшввсоч 

,,fъй о**iч'ЬirдЬ*"го учета''}(далее _ сгс кПлан счgтов бюджетного 1птета> }ф l32K);r ýРВа8ýом L4инфrна от 20.09.2024 ýе 1З3й r+об }твершйш фелера.rьшоrо ФаЕдарrа
бргалтерСКОrО }лтата гýоудерýTвеsцьпс финансоЪ "йЙ о*"*Ъ СрЙ"*е"коrо rlg,rабюдкесяърс и азтоЕомЕьD( ylpelЩurиЁ''li (даrrее 

- сгС кПяан o*bu фгаrrврского
1чeTanfi* lЗ3н);

r прик&зОм lv{лtнфшВа от 24.0ý.2022 пЬ 82н <О Порддке форr*ировапlл* я IIрвмýнеЕI.rя
КОДОВ бЮДЖетяой классификацип Роsсшйокоt ФедерчцЕr;, Ь Ь}-"ур- Е прЕIIщm&(
каýýачёнЕrtll (лапее - rpвKtrl Jtre 82н);о пркttrlОм lvlшфШrя от 29.11,2017 Ns 209н коб уtв€рц(денl.ll IIорцдка арцмеýеgия
шааояфцкшцдl опryаций Gскrора rо*удчрйчrоrоiо уор*о""*u (дапее - приказ ЛЬ
209я);. шриказОм М{ЕфиЕs от 30,03.2015 Jф 52н <Фб }ryвержцеuви Форд цФýrWD( учежюt

гоýудер9тВецgой вJIасти (rrrоудgрrrвештьmдл оргашалсв), орrаýаrdlI месYlного
С8МОУЦРаВЛВgИrtr, ОDГаfiаМЕ УПРВВJIНrПЯ ЮryДарсвеЙпъпrи ЙеОюджетнымfi бонл*и,
ГОýУ-ДsРryrýеýНЫМИ (МУЯЯЦИпа;гrьвт;пли) }пФoi{двЕияь,fil, ш МеfодичЁских жжвпцй Ео нх
цриr(ёýёнlшФ> (дмее - гIрsказ J,fe 52н);r flрlлк&зом }чIшrфвна от 15.04.2021 Nc 61н <<об уsвер)щдеЕýи ушфlщировЕýIльD( форм
:Т:IТ"чч дочд{ýr*гов бухrаптерскоrч уsýте, црпсея{ýfrд,Irt чрu вýдеЕцЕ
0юд2кегЕого ry:rq бу:сrаптерскоrо учsта государствеЕЕъ,D( (мупiщшrашrъпr)
УЧРеХqДеНЦЙr 

_". Y*ДП*еСКИХ УКаЗаНПй fiФ Ld}r фовrrшровяншо lt прщr,riвевrшо> (даrrе;

-ЕриказМ 61н);

r федерзшкъшrt стандаtr}теми бухгаггзрекого уч€та гоýудерsгвенвьгх фпвшtсов.
уrýЕршденнъпrи црЕкtr}яý{rt Мявфшrа от 31.12.?0lб J{} 256н, Nс 257н, Jф 258н, ffg 259н,
*_ 199: Ичэ -* соответствёlтво СrС кКоrrцеrrгуЙЬ;- ;Й;" брсучета й
отчЕIхоgIgD, СГС косновныС средgтввD, СГС <сАрехлао, СГС <обесценениё активOвD,
ýIý ,seTEEtBJlBHHe брrrвггJрв5ов (Ьч"qоЙ,ф оЙ*пrrq**оD, Й 30.12.?017 .N}
274н, JS 27ýш, fis 277н, }fs 278в (дадвБ * соотвЕгЫжо СГС iiУжтgsя IIоJIиmш&
0ц$Iочпы€ 3н&ченýI Е оrпибlш>, сгс кСобьrrtля IxOсJIe отчfiной д&гы;1, сгсtиlфодмggц 9_чryЧrьШ 

gгСр9Е8хD, СГС котчет ý дЕажсЕЕш дýЕехЁьlЕ( qlедств>l),
от 27,02,20t8 J-fя 32в (дшео *-СrС <ДоходыlD, о" ЭВ.Оi:OirЙ Й; Й;:аТаt<НепроизведеЕ!шý чочуо), or. 30,0S.2'otB lгс i2еш, J& l24H (да"tее * соответстввнноýГё tЁlщжrяе псмеýеЕцý к}|рýФв нност_qшЕъц( 

"аrлgтu, 
cl.c кЙЙрвшц, от 07.12.зOiE

Jф 2ý6п Иалее - q|q j,lтФr:,), ат 29i,6,20t 8 лэ 145; и*Й r ёiс ;д;;;;;;;;;
долэворшф, оТ 15,11.2019 J{b 181н. Ns t82Ц ]ф l83ý, ffs 184g fiЬ** -'qОjТВеТСТВеШШО СГС КНематериаJьтIые яктЕвы), CiC кЗатрЙ ; rЙ*r"оu*по*rп,
кСовltеýтgаfl дЁiтвJхьность}, <tВьлплптш 

чЕрýсЕýtпуD), от 3О.06.20rЬ Б 129lr (лаlrее -СГС <ФияаffсовIйе иЕструментнь), от зti.tо.zоjо'Ns 254н й;;- - сгс'кМ*тод



ýапменовавпе Расшшфровlсп

Учренцслrия кеýýаьrc и ý{уцщtиш8Jtьные бюджет,шlе уrryохцýIIцяl ýёрýдaýffпле
uо,lшgцопýш шо вёдЁнию бухгаптерского (бюджеткоrо) Йflа н
форrrснрованшо брмлтерокой (фltrrавсовой) отчетной *уu"rrипальяому
бrоджетяоллу учр9хс,цýнцю rоролв Аtтраrапs сЩе,tлтру бухЙптерского
обсrуживвнкя мжицЕIIf,JIьfiьDr утреждслrийD

мБу цЁому IyýШЩШIаJьsое бюддсmное }пIрех(дýЕиý гсроде Астраханя t<I{екrр
бtrжгатrтерского обслукнвания м}rниципмьЕьDr }лчрg)ýдgн!rfi.,

кБк L-l7_ ря.зрядrп fiомера счgра в сOотв9тстяпш с РgбочшI\а плаýом ёчgтов
х В заgнсимооти от tоrФ, в каком разряд€ иомера QiIетa бухlпtета стO,uг

обозяачеgие:
* 1 8 раэрм - КоД вида фвпавсового обеспечения (леrгесьхостп);
- 26 рвзрхц- соответствующая пOдФтатья КОСГУ

g!ryРР_lчаиияп}, оt 16.12,202O шц 310Е (дадое * сгс кБполоrц_gсýк!rе акптвы>), от
L5.06J;02l Nс,84к (далее - сгс <<Госlцарствеlшrая (мrц*йалiЙ' Бgш}

Используемые термцнц и соцращсЕшl

I. обrцд* поJIоOкfi{!ilя
БрlвllтЕрсш& }чет 1 Урежхеяиfi Вёдет мЕу цБOму, СфрудЕж(и мЕу lýoply,

рУýоВодств}fiатýя В Рботе доJuкностЕымtr ,шsтрyrйдди. овйже-"r* за ведёfrýв
9Y'*-Pryig rие В УЧВЁЖД€пии яЕJшýтся rлаввrй'6щrалт*р. основ*ш.ле; ч8ýть з статьи 73аконаоt06tll2011]tg40r-Фý. ' ------г"

Соgrавы цосtоJ{Ёно деfiствуоrrрос комиссий угверждаются приказsми рроволателеfiУчреждеrшй. Котгrпл IIPEKfr}oB предостаатrсооя в МЁУ фому,r ýOMlrOOmt по пострлевЙ н выбытиrо актпвOв (приложение t;;о ЕrввцтвршацqоЕIIм кбмЕOсия {прилохсение 2);r &0миgснл по rровфке rrоказаrrиfi сцкдомЕтров штотрвпсшора (прилоrхение З),
__ýрсrаlrтероltиfi учеr в гтреf,(деЕиJnt вЕдетýя в соотвgIýтвии с Рпбочrм IшаЕоа счетовУчрtuкденlн. Оsнованше: подrymс.г к6> пуlrкrа r+ СrС кКощчrrпуч**ЙЁ*оu* бухучета иошIЁý{оажD,

ЕДgýаЯ УЧsЖаЯ поJlflrик& црffмёня€тся к} года 8 год. Ввеgекиý ltэменgшаfi в sдlшую учетЕуrопоlшttllцУ прgкlsодШся в порядКе! преДУсМотреýýоМ закошодат$ьqпвом. освqваýЁЕ: II}4Екrыl1-13 СГС кУчстваff поJIЕтЕк& оц.оЪ**r. зЕачеЕи.я ц ошибшлtl.
Е3аIш{одýйqшкý мýу цБОМУ Е Уqреждсжltяrли шра форц,пr.роýqши первrчЕъш( (свошrых)

учЕrныr( докуь{€gтое ш!и предстsвленип даmш Оу*rЙр"*О.о 1.,.* ooftu.rr**r",
ýосрёдЕт8ом шфедgltш бшrаlшлL gлекJроЕý!fi( дскумеýтов шýоЪкаrr-коmпя буоrrя,"*,
1оку},rеЕfОв. ýurашlПй порядоК взшп,rйИствтя ЕзJtожен в ryафшке лой;Йоборота.
оеItовапше: Еодtr}цкт <<г}ь (шD ц)цltшs 14 сгС <tКошцептуальяые-осжовы byxy*e*a rn
отчсtнос{иD,

Трбовячшя рукOвомтеJIя мБУ (ЩБОМУл по докуJ{еýтsJьному оформлению хозяйствеsнеD(
ошераций Е_ црЕдставJIеЕýю В 6},:шатrгерешле сrrylкбы хеобходrлсьцк ir*w*й" ;;;;;;
явJIжOФсЯ обязяrsльslцлп дIЯ всех сотрУ,йшов trriby (ЦýOMY}, *orpyffioB обс'ryживч**пrо
}пцрещдsншI.

В олr5чав возtrиквовеIIиrl рtrшогласий в oTlloIEeýEE вЁдеýия бlасгвrг,ерского rIет*мýжду
ржоводrrеrrвм обсrrулсlваsмого }лФФцдgýия,It дЕректо,ром МБУ KISOMY> ДаЕПтЫе,
садФржадшssя в шФвиЧНом 1лlФжом дащrý{9нте, прýнш,{ffФтýя к рЁгиýтрпцин н ýакоIIJIекию в
регgетраJЕ брrгаглсрокOг0 }тIете по писъмешному расшорfrкенflIФ руковошшеJIf, обсщишваепrого
}пryЁждеýsя, коmрьй qдsяолкшо gеýýт ответýтв8цIIостъ зе ýФдеш)lто в рвультатв атого
информщrпо.



II. Теlшодоглш обработки уче ой инфор*rщии,

Бргагтеркrй лет ведgгся в эдекIроЕIrом вцде с примеýенпем прrрsммного пропрта <1С:
Бухrаптерия гооударетвеЕЕOго учреждсrня>, KlC: 3арплата и кqдры rIрежденпrI)).

С иСgоJьвоЕаqисм те,пеком}dу,кикациOfifiьн KaEilIoB свж}и и элsктронной подrиси МБУ
ttrýOMY ос}rlцествJ!яýт а,шеlсцtонrьй докумсжооборо: по сtrеýlющим ЕаIIрsвдФЕЕrIм:
- fiердача 61асгалтерскоf, оtчетggстlr уqрsмтвлю;
- ШЁРеДýЧа ffГ!I9{IBOCTИ ПО наJlогаIr{, Сборý}{ ш Еr{ъrм обждтсrдшълц.t IIJвтежа}.{ в шýсшýхgtrию
Федера.тьвоЁ ваrrоговоfi сlrркбш;
" EeI)Ё/l8ý& от{lЕrдоотш в отдФfiФýие ФондапенсIлоЕýого I[ оOцýаIьýýго атрФ(оýsния;
- реlмещýнЕý ипФормацш 0 деятЕльЕ{еJи учраждýgиs на офицкапьшом ýsftт€ bus,gov.ru;
- СИСТеМа элекгроЕвого докуt{еЕтооборота с Фяпавсово-казЕечеfiским управJIеЕием
аЩдfiннсtрfflиЕ t<Городской округ rcрод AcTpaxarTb>

Созд,ажке элелцроýЕых дOкуменtов брсгашсрског0 уsgrа и rх обмен внутр& мБу цБому
оO}щеýтВJIя9тý* с иоuоJIвзоваЕис}., прOIраммы <1С: Вухгатперия государствешнOк,
rц)ешдекаrlD.
, Сдача бдгаrгерСкой (финансовой) отчетЕости - в <СВОд - смдРТ>, кСВО.щ - смдрт
Образовшrие>.

06Меg фgнш*совьцлп Е другиалu докр{ýнтдд{и ý террЕгорваJьЕы}л орпаЕФм Федryашьхого
казначейсТва осущеgmJIrIётсЯ в сЕотФмФ удаJIýн}lогО фившlсовоТТ} ДОКУtt ýштOоборота- оргаIrов
Федвраrrьвого к&зрt&чействg- суФд- опliпе, гиис <<Элнrгролrшьй бюджвт>. )

В цецшС обрспечеttИя 9охр8авОстЕ эJIýкrРоннш( дfiIýьD( бргашерСКОГО 1лтеtа и отчёtнФýrи
ýроIлзво.штсfiýохр{!нЁЕIrе реgGр.sшilк кошиЁ базы бухгатrтврской прогрflпdмы:
- Еа жесжом диске ежGдs€rвЕоi
,l По ИТOIЧII{ кащДоГС капýядахrного меýяце рqýпФltflтывsIоrгýrl бУдсахшые коryЕ электрýЕý!;Dс
ýрrштеgсlсrд рачч9р и подщЁваютýя в отд*JБfiъfiе ýашкg в хроýолог{{чееком пор{Iкý,
орнqýаýýе: ц}tяýг 33 сГс <ddоsцеmуsJбsýý 0ýвоýн бухучеttп отчётноЁги}).

_ ёУ_ЧgТ*",:ГЩýСТ8ýлешýъш( (сфорrшrровакявж) flершllшýDс rlýryеD{ дохумsк-тоg обеспечиýаетшу цъОМУ В ýоотвgtýтtsЕIl с прsвяJтеh,rи орIЕ$шшшЕ rcсудерýтвgýýоrý ерхпк{ого деJIа в
Рооенйgкоfi Фqдершutи"

*IТосту.шrеше ц выбъшие докр|ентов от Учреждехлrs фпксируЁгся в раестре }лrsга ДОКУrч{еЕТОВ,
При переЛаче докуМеЕтOВ доItоJIЁитqlьЕо усазЬвастсЯ шритине передеrIи н сроки возврата.
оеsоýшше: ЕуяIff 24 сгс KEдtrrbffi IшsЕ счgговр JYs l2iн, tly_ultT iз сгс кКовцsЕтуеJ;пые
оýновы бlту.rета и 0тчетности}.

III. IIрави.па дрцпrеmооб_орrта
IIоряцок шёред8чI[ порвиIIýъж }ц€tньD( докуli{вЕтоs дJlя отршкЁния в бухг*птерском rIете

YстеýоалеЁы в црафшсý докуцежооборота Оqдовашýе: п,у}tкт п сгс <КойвтrгуальЕыв оýЕовы
ýro(учета Е стIеrýоСтиlr, uодпРlо <<д> пlшrга 9 сгС <УчЬкая trоJIЕт{ка, оцýЕочýыs зпачеЕия и
опшбм>,
IIфвижlе_ докумеmы ýостаý]utют ш персд8tот в бргаптсрвrо лиц& отвеtшвеснffе зd

оформленио фшста хозяйqгвонноЁ лизнrr. Щокулrештш бфаrте,рскоrо рgrа ýЁредаютgя в сроs,
усtаношrеНньй в графлке докумsнтооýорота. Ес,пи в rвафи,кб ор* йч у*"*Ъй.r, доuуr.йбрrштryокоrо rlgга EJи шЕм ишформацкя передастся в-т*ченйе трсх рабочнх дtей со дlя
офорлrrrевия, Ео же п,о9,щсе послеJwеrо рабочей дrя меояцq u котором факг хоэяйgfвенноfr
жвýЕш пропк}Oшёл.

IIри создаlшв, обрабопсе п передЁче дочrмеýтов оfiосшеrreаgтýс заIцита ýepooý&lьнbn(
даsЕьD( в поря.щЁ, устаýошIЁнЕоМ в положеЕци о защИте персоЕаJБIIЕ,D( ý8rтIIь,D! кOторое
угверхдsется руководIтепФ}t учея(деsия.

отвеrотвенноgЕ з& своýврсмýýЕае оформлевI[Ф тЕр8иIIýшlс утец,gьD( докумýнтOв| IIередаtrу ю(ý yaffiшoнIcgaelc срокИ дJrf, 
_ 
оtршкЕкия в брmrrrврском учете, а ialcкe доотоsqрýоЕ[ъ

содФжащшссs в ЕкN д8IIньд( обеспеrпrваrот еотрудýнкп! сост8виýЕIЕе и шодлиоaвIшЕs указаýные
дохryýлsgты.
с rрафаком дgкупdёrrтооборотa, * таше с кашшil}л измЁненIлем к нему догдrfrы озааколдЕться

ýсе ýoтpyýý{кtr Учреждений) 0тЕЁгствеýЕыý за оформлекие и ардOтgвпение первичаьD(



докумеЕтоý. МБУ I$OMY нашравпя9т в Учрождажя,я п0 рJrýктрожоfi потrе дJн 0знакомления
грфвк доцу!ЁЕЕтооборота с сошроводитЁJlьным шrсъмом.

ýяя оцражеrш* в бухг,алreрском }r'rёте lтриш{Iчrаюrcх докуI\iеýтшЁ которые Ероверешы
ео,тудЕtrкамЕ бl,лtr*птЕрцн в ýоотвёtсlъиЁ с пФложеltием о sщrrрЁцIIсм фlшашсовом контроле.
ýокуrшептц оформленшне с нарушtеýнФм, Mý'5r IýOMY к учsту 88 приЕимает.
0gвовшше; п}гfiкт 23 сГс кКошшепryаJьные основы брсуrоrъ }l отчетности))l пФдrrуЕкт (зD
п)цкгý б придожелrпп М 2 к СГС кУчЕrшая поJитшк& оцеýочныQ значеýия и ошtибкшD.

ýопувкпется оформлвшиý одкого первиrlЕоrо rIgгIIоýо докумеýrа при осущеотвлешик
EýcKoJlьKщ( вýащuосвfrrаЕньD( мёжду собоfi фаrстов хо}яйственноft кизпи в следующих сл}чаrж:
- yrer fiмуществц
- ЕаlшслеЕие доходов;
- шоýрмфщIg оffiбоr.

По д;шяшнмся и ItовтOtr}яюIциIr.lся опершtrЕям дOк}е{ежтш оформляrотся с период}lчýOстью 0дин
рез в месяц.

При посqплеЕЕIr докуJ\fiеffтов ýа lfiIogTlramloм frrыке построчшъй Ееревод такж докуI\.tеfiтов
ýа pyocld я3ык осущggгsJlяетýя сOтрудIшком rryе}цдЁшц. Перводдт оOýт&вJIяются.
ýOOтДýльном дочдilýвтý, заверfrотся подЕIIсью сотрудIтвка, состави8Iпего fiереводl
и цриклц&itваютýя к шервшtIшы}, дочуе[ёЕгапл. В случав Е8возмохtЕоgгЕ $еI}евода д8кр[8lrrа
привJIекsЕ,rýя тtрофсосяоиЁJеш{Ё ýqрgвсдчик, Перевод деЕёжЕsш( (фишаrсожв) докумеятов
sавфяёtся нотарнуýом.

Есшt доIryIt{ЁЕгш на квоgгранном язýке oсста&,rcýш по ткuовоfi форме (идектнкrы
по коrrrтчсству Iраф, ш( e*}Bаýиro, расчrифровке работ и т, д. в отJIичаютgя тольк0 срлп,rой),
tовотношбниIl IпaIIоб"rоfiIIýл( показетЕлеЙ достато,пло одЕоцрsЕЕOгo пýреЕола карусскиS
яýъж, Впсоледствик пqрводнтъ кужЕо TýJlьKo пýмешJ{ющЕеся шокцштФIи даýýоrо шýр.внчнФго
докУldЕIrtа. ОсýОваýие: щ|Еrг3l СГС <d(ощештуsJIьЕьIе оýЕоýш бухуstrа ýотqgжOсти>,
EyrIý 7 шряложtхня }Ф 2 к СГС <tУчеткм ýоJIитщка, оцеЕOчеыё зýa'шеия и ошабкир.

В хшцдом ЕёрввlIIrом доку!(еЕте цри созданflи указываsrýя дsж ýоздаЕfiх. Порядковьй flol\4ep
докр{еЕта укдзывsGгся прп необходЕrмоgги еOли нуАilерация ЕредуmilоIреfi& формой
докумекта"

ЕcJш дата соýтащIssЕя первкtшого докуi{еЕта шш д8тs ек) подIцсаýиrI отJIиtr&Ётся 0т даты
фериода) соцЁршёнЖя фаrrа хоз*с.mешлоý хшзкш, в роgrавý обязаrсльнъD( рýквизrтов тахог0
доqrппеrта отраl*астся д&та ýди аершод ýовýрщýхаrI фшста хозяйственgой жизЕи.

Есrпr в первш.шэй уrетнrлй док}ц\{ýнт вкJхlФчЁны реr*к}Ёты к} другого докумевта-оOЕов€шшI,
в пýрвFшом до$уллЁнте }кЕц}ываgfся [rнформеция, позвоltlющдJt лцевтrфипrrFовать
ýоошGтстs}цотттrф доlgпrлеЕт-Фснсв8ffiе. Осgоваmе; шуЕrr 7 rrриJtоженшл ffе 2 к ЁГС кУчетвая
IIoJI}fIиKa, оцфЕочýые звaчGЕЕlt в оrцвбrcа>

Форrшроваrшr0 эflектроrtýщ( рsгистров брtгаптерского учета осуществJIяется в еJIФдующем
пор8же:
- в pеIucтpax s хрýшодо,гиtеоком шорядкý сllстематIцtируюtся uервичuые (овощьф 1пrегяые
докУменты Ео датам совершешш опершшй, дате приЕятшI к гIЕ,гу первЕIIIIого докр,tЕнте;
- Журпвп оuараший (ф,0509213) по воем забалансовыtrд сч€tаIчl форr*щуется еже1{ёсящlо
в oJýлIqе, EeJm в отч€тIrом ме9яце бьrпи обороlн шо счgfу;
- ЖУрýаJI рýIýgrраIЕш црю(одЕьж ý расходЕьD( ордеров ооgшыIяёrол ёжёмёсячно в rrоояедrий
рабошй дЁýь мвсяца;
- пpID(o.ФIe и расходЕые каgсовые ордерв со стетусом (подЕIRсанD епнуJmр)rются, если
кqсоовая ошердfiшl ýе проввдýfiа в тýчsшlлЁ дзр рабочrх дtей, вкIIючfuI дев оформления
ордвра;

Формировашlrв цýрВжtIýIiD( доt(умýЕтов и ýлЕктротнЕц регаgгров бухгатпезского r{ета
ос)цце(yгвJIrIетOя в олqшrющем поряJкс:
*рФхЕgтрн бргаwгерскоrо реmформнруютsя в разFезе обслу:кшееfi,Iш( учрýждеикЁ;
- хryрýм рЁгЁglращи прхD(одfiФ( и ра9ходgьýЁ ардЕров саýта&]жётýя ежýмеýя!жоо в uоследкнй
рабочrrfi дGнь месяца;
* IIршrо,цЕыо Е расхо,ттце карсовые ордера со статусом (подцисаuD анflуJшр$(rrся, ýоJI}l
КаýсýýsJI ошерация gý цроsýлOýа в тýчеЕЕЁ тFýх рабоrпос дId, вкllючвrt деtь оформлешля
ордQра;



- uпвЁнтаРяsJl KeptoltKa r{ёта oýýOBBbDt срýдётв офор,м.тrяrтся uри цриЕяIm объекта к }лIёту, ш0
МеРе ВЕеСýЕИЯ ИЗМеНеШfi (данпьшк сl пЁрýоцеfiке, }Iýдqрýж}ацди, р€коýшр}кц8ц, коflGервsциЕ Е
цр),и при въfrшш" Пря чтсугэтвик укаэчцrьж sобьЕlй - Ежчтодно, ва поспе.щШ рабо.штй
дець mда, оо ýвсдешямц о Еачиалеýt{оfi амортизатrrи;
*ýýЁ€ýfitршýя кеIдочцаrруIII}0-вого учýта oýEoýEIo( срýдств офgрмлхиtя при шриЁятfiIr
ОбЪеКТОВ Х ГI9тУ, по мерý вшЁсеЕIлJI шзмененцй (даffiD( о перЬчеже, молерпвзацшr,
рокопЕТрЖцки, коЕсФ8ашя и пр.) и при выбштии;
* опfiсЬ пrrяЁЕтарЕъ,D( карточOк ШО }лrстУ основIIшх орýдýтв, ишвентарвыfi сшисок основньЕ
gрýдqтts, рýеýтр карточск зЁýоJшuIются ежегодIrо, в посдежsfi деrrь rюда;
-xншl* уs€те блшлкоg строгоЁ о1IIЕглФотЕ, кш{га анflлиж!ЁСI(оrо учgrедfiIоýцроващrоfi
38рплатш s сmсвдиЙ заполвrIются QжсмýФшно, в последgпй деЕь }десfiIа;
- ж5рвалш ошераr&*, гла8ýая кgига з&IIоJIнIIIоIся ýжýмоýяЕIпо;

- ДРУГП0 РеffiСtРЬЦ Ее укilltlцные выше, зflJIолкяIQтся по мýре необходимости, еýJIц llнoe пё
yOTf,floBJtgEo закоýод8!еJьотвом РФ.

0сновяшлр: МшодкчЕсýиё указапия, уrsерrцдепныfi lтpшKtrloM Мlшфша от 30.03.2015 ý 52н.
10. Журяал огrераrtпй расчЕrов II0 Фплате труда, денежшомУ доЪоп"сr"ию и стиIIендиJIм
(ф. 0504071) ВеДrЛСЛ ра3деJБко Ео кодц,t фнrтанЬового обеgпечЬкшI деят€лъности и раздsлъяо
па счЕrаIldi

. КЕК ]L302.I1.000 <ФасзgJн позаработпоfi пдаIýD жКýК x.302.t3.000 кРаочсrы
flo на!хýýдешшrм ЕeвцпJIатът по ФIIJIетЁ трудe>;, КБК х302.12.000 <Расчgты tto шрчим веЪоцд"lьвьпо вшпJIаташ персояапу в денеrrной
форме>;, КБК N.302.66.000 <Расчеты trо социаJБным пособвям Е комЕеýс€щшrм шерсоsfi.пу
в дýяфшоЙ форме>;

. КЕК x.ýOt.96,000 <Расчеты fiо иным выIшатам текушцеrrr харакrФе физическим
дшIамD,

Журна.тщrrЛ операrrпfi црffсвмваютýя Еомер& Жузва.rш операций подпЕсывшOтс,я
в&чаJlъ8ЕкйлЕ отдеJIоý мýУ LpOIl{y а ýоотвЕтgrвиш с flФлЕомоlIЕями отдýIов по составлшлrd
шryIrEaJroB ОперIш,fr. К жlрнвла,м прЕл8гаЮ,тся первкrшrыё учЕгНые док}rмgЕrъп.

fiоrсуrrlевШ* брrаlrтерскогО гIета могуТ бнть составленьi в форме элеrrро*rо"о докJБdеята,
ýодrхжсаяного юалпi}щировшrнй элекqроЕýоЙ подшtсью. В учрФждёнцrн, в KoTopsni нст
ýомаь!Цгtlров, црогра]имIIьD( сродиэ и.tЕ{ иЕтqрЕrга" яеобходшсшt рхх оформлешшrэJIёкIрФЕЕъDс
доlryIriёкг_оэ rдокуь{Еýт мо}fiвт бьrrь со gтяsдЕв;
- ý& бумаасrэм rocETHIe и зgýЁр9н собsтвеиЕорУщой пошиýЁю;
- автоматичеýкIt с ЕримеЕеЕием процраммЕых Ф€дств посtrlсдством формирваяия
зJIек[рOнýоriо офава буrtrалшоlт документъ содеркаrцег,о обязаreльýше рЁквнзитн,
ýкryсмаФеЕЕшС формо* Доlryлцевта и соботвеsЦоFучшоrt шолшшсqшrя доýмеflтs на-брr*лmоал
ýосýтýIG.

При пýрдачЁ в бухrаlttсрlшо ýкЕш- кOrмш б$лахцrпс дощд{еЕтоЕ за соответgIвие ID(
подJIЕЕв}IкаItd ЁЁоет ответсrвеЕЕооть:
- Еотруддиr(, еоýтавжвшй орЕгЕнffJI, - Ео доryмен:гвJu} ооздffffýцм вцуqрЕ }чрýхдв}Iия;, брсrаlreр, сrlЕЁtств_ЕЕцщЁ за.цроýедеImе опЕрвциЕ 8 }цIgtý - no докJФt*Ыам, постуI!ýЕIffим от

коIцрагёmов} орrаков ýлаýт!л я ýr}тих Jшц.
ЕСЛИ СКае-КОПfiЮ кlготýвJIивает RJш подIисътваЁт ffiIоё }.поrшомочеЕаое JIицо,

о{шýтстgýнносIъ s8 gоотвýтýгвие кошиg uOдлкIIЕýку вовJIагsýтФl ýа это дицо.
осдоваrцо; шулшсгьт l0, 12 fiршIожЁаЕя JФ 2 к СГС <<Учстrrая поJIишк& оцёяоlmfiе зЕaqееиs

и ошвбкиlt. 
е

Пtричшше у.sетнlfiý доку!{ЁIr,гы, вььтgвдеýвыЕ Учреlкдешию псст8вщиком (подlядвrком,
rсrоляштшr*ьt) в шооледшпй рабочпй дЕпь отчетнOго период& Еа п9g[упýвIцЕч от Уqрirr,д**,оя u
мФgяцý, оJIýýaюý{ем ý8 отчgгЕшм:

l 3fl СýЦЁ л боlrеs рý6ошШ дFЕЁ дО детъil цредgrqвления ошeтЕоgtиr отршкаIогýjЕ Meotrteм
за которьй оЕц выgгsвJIенш;

о мёНёе cclrш рабоmс rшвй до датн цредставлOЕия о, ]ýýтцосЕý, с{рgжаютсý меqfrIgм Е}.
fiоёт}цlIýЕllfi в МБУ ЦЕОМУ;



Пермшtые учетеIе доку!{евтщ rшставлеаЕые rФёждеýЕю IlpcTrtBIm{KoM (подrядчttком,
иСIIОлЕитеJIем) в поеледsиЙ рабошаЙ дёнь опtепrого года" Ео пос,tупквптr!е от Учрещдения в
гоJ{r, олвдующеý, за orqlЕrýым:

l 3а д9Qять Е болеs рЕбочш( ш{ЁЙ до даты прqдglgвлснкя oтIeтfioglи, отрФкеютýя
}деgяrlýм за которъй овв выýтавJI€Iтн ;

r мý$GЕ ДеФш!I рабоЕrх дtсй до дёты прGдставпеýцfi сrнещIоýти, отраJкакугся месяцем tФ(
поотуплsвия в МБУ ЦБОIчIУ.

По требовsýlrю конryоJlирующшс ведо}лgтв trервичныg докуt{еfrтш цредеташ{ютсfi в.
}пекгроЕЕОм виде. При ЕЕвозможноgги ведOмсrва ýол}лIЕтъ докWýят в электроЁЕом виде
кохIиВ элеrцроgнЩ пФвичных документаs Ерегистов бргаlrгерского 1чета расIтЕчатшв8ютс{
ша бр,tвясном носmеJIЁ п заверJIIотgя руководшвfisм собgтвOннорrrЕой подrrчешо.

Прк заверсlтии одзой стеЕIтц.т эдgк,Iронноft} докумеЕIf, Ф.rпЙрФ Ерои?еIиЕrся штамп
кКопвя элекrроЕЕого дOцуliецта ýepн&}r доJIжноOm ýýвGрившёго Jшца, собствеrшорушая
IIоJЕись, расчпrфровка подtrмси ш дата ýeвepeпIm.

ГIри завевенпи мноrоgrрatsfftшого доку!леЕта. заверяётоя KoýýrI кЁждого листа*
ОСНОВаШиs: 1шсъ 5 сгаfъи 9 3акояа от 06,12,2011 Ng 402-ФЗ, ýуififт 32 СГС <<КокцептуаJIьяые
Основы бщУчета и отчЕгЕоýтЕ>l, Методrческие указанt{t, утверждеЕЕые шриказом Мшлфина
оt 30.03.2015 Nэ 52п, gтатья 2 Закоrrа от 06.04.20l l Ns 63-ФЗ.

Элеlсrровнше доffу!двIrгьт Е регЕстры учёт& ýо,tшноsняые квмифицпроваgвой элелпроиноfi
поIЩýьюrllранrlтOrв эJIектроЕЕом видеýf,gьеh{ньшt ýOсIIтёJIя(шлфорлацкп в сýотв8тствиý ý
Еордшом учета Е хрЕшOЕ!тя gbeMHbD( нооктелеft ивфоргrаrщл. Гlри зтом ýадется жypнaJl учета Е
JFФКеВgЛ ЭЛ9КЦlОýКЬý( Еосиtфrcfi. Журнал должон быть пронуь{сроваtr, црощ}ровап Е
СIФОШIýЕ rеЧаТЪю }ЦРе}кДеýиJt. Веденrе я ryаýеýýе ж}?вшIа возrl&rаýтся шрик&зом
рУкоýоднтЁля fi&OтветствеЕЕOго сотрудЕикаrтешд9нЕя, ооноравие; trуýкт33 сrС
<KoшlerrryaJrьвыe осЕовы брсучета и отчsтЕосЙD.

_ 
При веобхощlиостн изгокIвлеIIиJI буrvrахшъшt кOýЕй электрошшп( докуе{еЕтов g реrисrрOв

б}Цrflrr€рского уq€та бwаашшg коцЕи заверя}ФтOя шrпаI\{trом, которьй простав.rrrЙя
аВто}лtrIичВскЕ црЕ расfiФЧаткЁ докум€ffifl: кrЩокумеtrг падIIЕýаш элекrрокиоЙ IIоJ$ц{съю.
в систЁме элёкцюfiЕого докуп{ентооборота (HмrvreBoBarиc }цреждепия) * с укg3анЕем
сведеmIЁ о сермфжате 9JIýIffpoHHofi подпнси- кому ýbtrml!{ и ýрок деЁствкя. ýошолнктеrьно
сотРУ'дЕИк бцгаlперки, отЁQtffiеннъшй заобрабош<1, докумеýтq веденше рýгноlр& ст8вит
ш8JШись: <Котlия BepHaD, даfу распечажЕ Е свою подIшсь. 0онованиё: пункт 32 сГС
<КонцештуаJьgые основы бухучета fi отчOrЕостIID;

В деят_ольноgrцУФеrкдений испоlьзут9тся слýдlющцý блаgки сrроrоfi Фтчетности:
* бл$жtr цудоЕ},ýr кý&кек Е вкJIgд_ышеЁ к шшt;
* блfirм дшломов об образовашпrп влслqд}дшýй s д$u{ома}{;
- блашg свцдёlЕJБств об офазоваЕЕЕ;

Учет блапков rа эабатаксовом GýýTe 03 ведется по gгоамоýж lac гтриобротвлrвя.
Основаяне: пFrrг 225 СГС <Единьй план очетов> JrГs l2lH.
ЁлЦtки строrоfi отчетности ц)а}rятся в метапfiическЕБ lшкафах и (иtи) сейфах в Учретсдениях,

сrтисаяgе бдшtкоВ строrоfi CIýIýTlIoоTИ с забштшrСовOrО бчgге 03 r<ýлаям строгоfi ошетЁоет!{))
ОС}|ЩВСгВJЦIЕхýя по Аку 0 оmgаЕки блшtков стргоЙ окетЕоQщ (Ф. 0510461) в олелуюшшас
ýJrучая]с:

соýудшик оформцц блgЁк сцlогой оцIЕжоgгЕ;
- вýявлёýflпорча, :щеrrие иJи вЁдOстаýа;
- ПРЕýrШо Р9ШеШlе о elmgaЕш бдаяков строгоfi отчgгЕоsгu, KoTOtrmý lтршзнднý
неде*ствите.rвrrъдлп в gвязIт 0 ЕзмеЕеЕЕýм зш(онодЕтеJIьствв.

0собсrшости ЕрЕмеЕёа!ц пryвЕIIнъ,п( документOв:
- Гфш рсфоате Еового оборуловаmшt непепр&ýfiоgгъ которго быlrа вýЕвпФп прц моЕтшке,
соýташЕgIся Аrт о выявлежппr дефеrгоt оборудоваtrия по форме Ný ОС-lб (ф, 0306008),
- TaSeTlb )^rега Еgполtьзовшшя рабочеm врсмеtrя (ф, 0504421) ведстся сшIошннм м€тQдом,
IryTeM реIиýтрацщ всех яЕок Е Еёявок рабоuшков. 0тветgтвеяЕость за вЁдеЕие табсля
воýIожёfr& на отъетат8ешIое зпщо обсrrуясллваемого учреждевIrя.
- Раgчqrхfi [о заработной платё и другиItl вы[lлатаIч{ оформлвотýя в Расчептой ведомостfr
(ф. 0504402) кГIшатехкой ведомости (ф, 0504403).



21.4, При ц}GмЁýýом ltqрЁводе работrтнков lts уд8лещ}й р*.хmс ра€агы оýмеg дощrý{ýýýами,
ко?sршý офоgмлшОтоя в брсахtвом вýде, ре?р9Iý&Ёгgя оGущеgтвJIятъ llо sлsýрошяой потте, в
тOý{ чIЕgле trоýредýтаоIt( цёрýдаIщ скffI-кош[Ё.

Скащ,кошrЯ п9рвrrrшого доцrldент& взгq[авJlиваЁгOя ýощ)удмком, о:га€тственýцм за факгхозяйgтвsgпоý хшзЕи, всрOкfi, котOрше ygтsrroýJleщI rрафЙм доху_меятооборота. d;-d;;;
:YPo",j СОТРУДНI{Ц}', JrпаJIцомоченному п" gогласов8IIпе, в соотu..сЙ*п с грфпком
докумеЕтОоборотЬ ýоглдсорашдшt ýчитветýЯ воз8раТ oлGкIроЕЁОго 1тЕсьма ОТпоJццIатеJUI
к оштаýЁтýJIlо 0о скаш-коцпвf; подшисflýного докуь{gýт&

flоgде оконýш{ P*rmrvra удддеl.llлой рчб*51 псрвптIrrъý дскументы, оформriе}rýыФ
ПОСРOДýТВОМ ОбМеНа ОКаН*КОШd, РаsПýЧаrffiаIотýя иа бlмажrом яосrпоrr. g uсддЕсшв&ются
собственнорушой подписыо отвЕтствёIlЕьн JIIщ. основ'пrrи;, й; 9 ;рЙ;rй N;;ёiё
с<Учqrвая пOшшшкq, оцýЕоtIfrыЁ зýачЁýЕя и ошшбкжр.
Сотрулник мБу IýolvrУ, ответствеqцй за оформлеЕrs рsочсrЕЕDt JIЕстков, пOред8gт JISIЕIЕо в
р)щЕ не бУц{агс ответgIвецЕому JffIцу Оук""одiкiйifй*r""" раýýсгные JIиýтки ЕЁ пэздýsý
Дýя вцда!m зqвfirifiБI sавтор}rю половшlу меýsц&,

ýРоr" 8ЪqшgУrwацЕЕпЕ равдЙов пшижка Еос.тоЕт Iý сдедy*оIщж рsзд*дбg; {

IY, МсtоМ ФцЁякЯ обйктоВ 61псr,,атrтерСкого }ryeTs, порядо* Iý( црItзншIшt, црекрsщвце{
шрЕl8Еýяrr Е расIФýff,гЕJI иgфоýмациЕ:
l. общrе шоложеtшя
2, Оововнце средотвs
3. НомаэвриsльЕые актЕвы
4. НспроизввдеЕlыФ акхпвш
ý. trdатериалъвше зsпаýы
6. СmшrtоСть бедвозМесДýо trоJIrrенgьш( нефrваясовых акlизов
7.3атратш Е8 к}rотоВлвпие rоruвоft проryкцflи, выполýЁиис работ, окшенЕе усJrуг.8. Учет ва зgбgдаЕsgвЕ,DЁ счФтпх
9. Рарчстш с подоттIсгЕIfrLлв JIIпцашI
10. РвсчстШ с дебrrораrrСИ И ЦРеДiтора}{и
1 1. фшrвrrсоsьй рзуrьтат
12.,Щевехные доryt{снты
1 3. СашsшощOващца рýý)Фдов
14. Щеrrевые средствв

J 1. IJop*oK раочgгý Jр}жgедQльЕого glредЕеr0 заработка
И. I;Irrвоgrарш}ац}rя имущggтýе и обgатешстts

YIL Тт"док оргаш*}sцtrи и обесuечени, вЕ}цреýнего фlшшtсового коffрохя
YЦLВу"*,*рская (финашсовая) оr=rеr"о.т" 

Л * 
.

Ж, ГIоряпок передФй лоrryмвнтов брсгвлтврскOrо учЕге прп смоЕЁ flrковомrеlц и гjIЕвпOго
фпсгалшра )

Х. [Iорядок внессцшt измопеrчй в еди}IуФ учегвую полtJтику
цсшцраJýIзОвщfirоm 61скгяrrгорСКОrО У-{€те

Ведешле 
"*"о**ýЖЖ: зеIqЕQчýвýоrо

доIDвор* Еq обслJуlшвqщs, возfiflrаgý, ва МвУ,r.ЪЬЕrй;&ФiБй; ---'
39ЗrЛаВltЯаШФЛИРВМором,ý ькостьМБУ". r;Й;Й;БФЙ;'|чru***ру"п."
Усталоlл учрýскдснýя. Сотру,лцшсп р}.ковOд9гвуютýя в р*Сой йr;;ый iЁ о**оо,
доlпцноотлшщлш Еýстр}цglцs4ц.
оrвgrствsЕffiшл за ведOяпе букгаrгерскогс }чеш в r{рсшденЕи явJIrется дЕреЕгор ,глаýЁьй бухпацrср мБУ сдвомУu.
ФСПОВВШОl ЧаЕrЪ 3 СТаТЪЦ 7 Заковв от 06,12,2011 ý9 402-Ф3, шyrrg 4 I&lcTplTщ к ЕдgruомуЕпаIту счqтов ffе 15?я.

_ Налоговьй учетведgтýя 8вшмаж3lФовflеýым сшособом q шрqr{ýýýЕиЁм цроrэ*ммшкlС lБtrпсrаlшершш.
0боlrу,дщаgмос учвсжде}rце прIIIl{Фrяет обшцую 0истему паrоmоýЛýжения.



Кроме того, }пIФЁ8IIощщже дJц цеfiе* налогофлоlквж8 соgтсшт uз ýледующш(
р8здеJIов:

IIапоrхашрш6шrь
}ъЁr - ируёмого цIlФlщсстваd
Учет лсапорвалов.
Учстзатрат.
IIоряпок оtrр€деJIеЕшI дохOдов п раФшдов.
Наirог ша добавлеж}цо 0тоIшоё[ь.
Т,рввошрвцпъй IшJIýг.

Itядоr ýа шfущýЕrво оргапвзацпЁ
Залсшшлй наJIог.

Заместителъ д{ирекгсра-
главный бухгаrгrср МýУ ЦВОМУ


